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Gmina Miejska Wysokie Mazowieckie Wysokie Mazowieckie, dnia 24.03.2017 r.
Ul. Ludowa 15
18-200 Wysokie Mazowieckie

Zapytanie na wykonanie ustug

w zakresie wyboru biegtego rewidenta w celu wykonania ustugi polegajacej na
przeprowadzeniu badania sprawozdania finansowego z realizacji projektu ,Harmonijne
Miasto— opracowanie Gminnego Programu Rewitalizacji dla Miasta Wysokie
Mazowieckie”.

Szacunkowa wartos¢ zamdwienia nie przekracza 30 000 euro. Do niniejszego postepowania
ofertowego nie majq zastosowania przepisy ustawy z dnia 29.01.2004r. Prawo zamdwier
publicznych.

L. Zamawiajacy.

Gmina Miejska Wysokie Mazowieckie

Ul. Ludowa 15

18-200 Wysokie Mazowieckie

tel. 86 275 25 92

fax. 86 275 25 93

e-mail: sekretariat@wysokiemazowieckie.pl
www.wysokiemazowieckie.pl

Il. Okreslenie przedmiotu zamdwienia oraz terminu realizacji.
Biegty rewident dokona badania przygotowanego sprawozdania finansowego za okres
realizacji projektu od dnia 01.10.2016r. do dnia 31.08.2017 r. (termin zgodny z umowg o
dofinansowanie), sktadanego do Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Podlaskiego w
zwigzku z rozliczeniem dotacji udzielonej z Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-
2020 i sporzadzi protokét z badania sprawozdania koricowego wg udostepnionego przez
zamawiajgcego wzoru, stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania oraz wykona
pisemng opini¢ w sprawie rzetelnosci i prawidtowosci przedstawionego sprawozdania.
Zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie Gmina Miejska Wysokie Mazowieckie ma
obowigzek dostarczy¢ w terminie 14 dni od dnia uptywu terminu zakoriczenia realizacji
projektu sprawozdania koricowego w jego wykonania. Sprawozdanie to wraz z zestawieniem
dokumentéw ksiegowych powinno by¢ zweryfikowane i zatwierdzone przez biegtego
rewidenta. Termin wykonania ustugi przez biegtego rewidenta zwigzany jest z terminem
wykonania GPR i przewiduje sie, ze nastgpi to w sierpniu 2017r.

Ptatnos¢ za ustuge nastapi w terminie 30 dni od dnia prawidtowego wystawienia fakturwo
prawidtowym wykonaniu ustugi.




1. Termin sktadania i otwarcia ofert

Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej i oznaczonej kopercie. Koperta powinna by¢ opisana w
nastepujacy sposob:

Nie otwiera¢ przed 03.04.2017 r. godz. 10.00 Oferta dotyczy zamdwienia: biegltego
rewidenta w celu wykonania ustugi polegajacej na przeprowadzeniu badania
sprawozdania finansowego z realizacji projektu ,Harmonijne Miasto— opracowanie
Gminnego Programu Rewitalizacji dla Miasta Wysokie Mazowieckie”.

Oferte nalezy ztozy¢ w Sekretariacie Urzedu Miasta Wysokie Mazowieckie:

Urzad Miasta Wysokie Mazowieckie
Ul. Ludowa 15
18-200 Wysokie Mazowieckie

w nieprzekraczalnym terminie do dnia 03.04.2017r do godziny 10.00. (decyduje data
wptywu do zamawiajacego).

Oferte ztozona po terminie zamawiajacy zwrdci wykonawcy niezwiocznie.

Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajacego w Urzedzie Miasta Wysokie Mazowieckie
w dniu 03.04.2017r o godzinie 10.10

Oferta powinna zawierac:
1. Formularz oferty

2. Potwierdzenie uprawnien zawodowych

24.09 3917
)/
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Zatacznik numer 1

Nazwa Wykonawcy s
Dokfadny adres (miejscowosc i data)
REGON
NIP
Imie i nazwisko osoby uprawnionej do kontaktu z zamawiajgcym
Numer telefonu
Numer faksu
Adres e-mail

Formularz oferty
w zakresie wyboru biegtego rewidenta w celu wykonania ustugi polegajacej na
przeprowadzeniu badania sprawozdania finansowego z realizacji projektu ,Harmonijne
Miasto— opracowanie Gminnego Programu Rewitalizacji dla Miasta Wysokie
Mazowieckie”.
Na podstawie specyfikacji istotnych warunkéw zamdéwienia dla postepowania prowadzonego przez
Gmine Miejskg Wysokie Mazowieckie w trybie zapytania,

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamodwienia za cene:

(STOWNIE: 1etietee ettt ettt e ete e be e bt e e eae e eae e e eaeeebeereeenaeeaaeeate s ) zt
powiekszong o stawke VAT .......... %
(L= A =T < T o) PPN zt

(STOWNIE: ettt e e bt ste e eabeeb e e eateerb b e eabeeebeeebesenteenreentees ) zt

(pieczec i podpis osoby uprawnionej do sktadania
oswiadczen woli w imieniu wykonawcy)



Zatgcznik nr 2 do Aneksu

Zatgcznik nr 5 do Umowy
wzor
PROTOKOL Z BADANIA SPRAWOZDANIA

OKRESOWEGO/ROCZNEGO/KONCOWEGO!
Z REALIZACII ZADANIA ~ Wojewédztwo ...., UMOWA NR........

L INFORMACIA OGOLNE

Nazwa i adres dotacjobiorcy

: : S L ' Nalezy wskazad numer umowy dotacji, date jej
Umowa dotacji S e nodpisania oraz daty podpisania anekséw do umowy
e dotacji

Wartoéé catkowita zadania

Wydatki kwajifikowalne
zgodnie zumowa

zadania Kwota przyznanej dota cji
Wkiad wiasny
dotacjobiorcy =
Okres sprawozdawczy e od do

Nazwa i adres podmiotu
przeprowadzajacego badanie oraz
podstawa badania

Data przeprowadzenia kontroli od do

i BADANIE CZESCI FINANSOWEJ SPRAWOZDANIA

W tej czesci powinny znaleZé sie wnioski i ewentualne uwagi rewidenta dotyczqce badania czesci
finansowej sprawozdania | prawidtowosci dokonywania wydatkdw. Informacje zawarte
w sprawozdaniu nalezy zweryfikowac w odniesieniu do aktualnego budzetu zadania.

! Nalezy wskazaé rodzaj sprawozdania,

Fundusze
Europejskie

Poitios felr beos

Unia Europejska
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Zatqcznik nr 2 do Aneksu

Wkiad wtasny dotacjobiorcy:

W tym miejscu nalezy zamiescic informacje dotyczqcq wkiadu wtasnego wniesionego w
okresie sprawozdawczym (w jakim procencie zostaf wniesiony), a w sprawozdaniu
koricowym informacje o tym czy zatozony wktad wtasny zostaf wniesiony w wysokosci
okreslonej w umowie dotacji.

V. REKOMENDACIJA BIEGLEGO REWIDENTA

Proponowane zapisy dot. rekomendacji biegtego:

Na podstawie przeprowadzonego badania biegty rewident rekomenduje przyjecie sprawozdania bez
zastrzezeri. Ponizej prezentuje sie rozliczenie finansowe dotyczqce poniesionych w ramach projektu
wydatkow.

Biegly rewident potwierdza, ze kwota wydatkow przedstawiona do rozliczenia w sprawozdaniu jest
zgodna z dokumentami Zrédtowymi  (fakturami/rachunkami/umowami} oraz dokumentami
potwierdzajcymi dokonanie pfatnosci (przelewy). Wydatki prowidtowo zostafy zaklasyfikowane do
kategorii wydatkéw biezqcych i majgtkowych.

Wyszczegdlnienie fi ar'w(;:;(\)/s:znaz Widad wiasny Razem
’ 8 " w PLN wPLN -

dotacjiw PLN

Kwota wedlug umowy' L

A | Kwota Wydatko’w przedstawiona do rozliczenia

Kwota wydatkéw ‘kv'valifikowalnych

B | wtym wydatki biezace

w tym wydatki majgtkowe

C | Wydatki niekwalifikowalne (A-B)

D | Kwota kolejnej transzy dotacji wg. umowy

V. WYDATKI NIEKWALIFIKOWANE

Nalezy wskazac czy w projekcie zidentyfikowane zostaty wydatki niekwalifikowalne.
Proponowane zapisy w przypadku niestwierdzenia wystepowania wydatkdw niekwalifikowalnych:

Nao podstawie przeprowadzonego badania biegly rewident nie stwierdzit wystepowania wydatkow
niekwalifikowanych w okresie, ktéry obejmuje badane sprawozdanie.

VI, ZALECENIA POKONTROLNE

Tutaj mogq zostad umieszczone ewentualne zalecenia rewidenta dot. dalszej realizacji zadania.

Fundusze
Europejskie

Tegneen booloe s

Unia Europejska




Zatgcznik nr 2 do Aneksu

Biegty rewident dokonujacy kontroli:
imie i nazwisko wpisany do rejestru
biegtych rewidentéw pod numerem ...

Podpis

Miesjcowosd, data............r.

Fundusze
Europejskie
- bk s

Do

Unia Europejska




Zatgcznik nr 5 do Regulaminu konkursu dotacji

SPRAWOZDANIE (OKRESOWE*/KONCOWE*)"

Wersja sprawozdania

Numer umowy dotacji

Tytut projektu

Nazwa Dotacjobiorcy

Zaplanowany w umowie okres realizacji

projektu od do

Okres sprawozdawczy od do

Imie i nazwisko

Dane kontaktowe osoby sporzadzajgcej Telefon

sprawozdanie Fax

email

Whiosek o platnos¢

Whnioskujemy o przekazanie kolejnejlostatniej transzy w
WYSOKOSCIl . iiiiiiiiicnnninninenenn, PLN (stownie
......................................................................................................... PLN)

w tym z paragrafu klasyfikacji budzetowej ,200” (wydatki biezace) - ....................................PLN
w tym z paragrafu klasyfikacji budzetowej 620" (wydatki majatkowe) - ...... .........................PLN

Ja nizej podpisanaly o$wiadczam, ze wszystkie informacje zawarte w sprawozdaniu sg rzetelne
i prawdziwe oraz ze przedstawiony raport jest zgodny z postanowieniami ww. umowy dotacji.

Wszystkie dane finansowe przedstawione w sprawozdaniu odzwierciedlajg wydatki poniesione
wytgcznie w celu realizacji projektu oraz sg zaptacone i mozliwe do jednoznacznego powigzania
Z projektem.

Imig i nazwisko osoby upowaznionej do reprezentowania Imie i nazwisko skarbnika/ gféwnego ksiegowego
dotacjobiorcy dotacjobiorcy
Podpis i piecze¢: Podpis i pieczeé:
Miejscowosé i data: Miejscowo$é i data:

1. Sprawozdanie merytoryczne

! Skresli¢ niepotrzebne 1

Fundusze
Europejskie

Pomoc Techniczna

MINISTERSTWO
ROZWOI

Unia Europejska
Fundusz Spéjnosci




1.1. Czy zakiadane dziatania zostaly zrealizowane w wymiarze okreslonym w projekcie? Jesli nie
- diaczego? Jezeli tak, nalezy je doktadnie opisac.

Nalezy mozliwie szczegélowo opisa¢ realizacje poszczegdinych dziatar. Wymieni¢ co skfadafo sie na realizacje
poszczegbinych dziafari w okresie sprawozdawczym.

Dziatanie Stan realizacji w okresie sprawozdawczym
Dziatanie 1

itd.

1.2. Czy zakfadane cele i rezultaty zostaty osiggniete w wymiarze okreslonym w projekcie? Jesli
nie - dlaczego? Jezeli tak, nalezy je doktadnie opisac.

Wypetnié tylko dla_sprawozdania_koricowego. Nalezy opisac czy i w jakim stopniu zrealizowano cele zalozone we wniosku
0 przyznanie dotacji.

Cele Stan realizacji

1.3. Opis problemoéw, opdznien

Nalezy opisa¢ problemy, ktdre wystapity podczas realizacji projektu, jak rowniez te ktdre mogq potencjainie wystgpi¢ na
dalszym etapie realizacji, a zostaly zdiagnozowane.

Dzialanie Problemy, opdznienia, ktére wystapity lub zostaly zdiagnozowane w okresie
sprawozdawczym

Dziatanie 1

Itd.

1.4 Zmiany wprowadzone w trakcie realizacji projektu

Nalezy opisa¢ zmiany wprowadzone w trakcie realizacji projektu, m.in. zmiany w szczegSfowym budzecie. Nalezy wskazac czy
zmiana byta konsultowana i akceptowana przez Wojewoddztwo

Dziatanie Zmiany w projekcie, ktore zostaly wprowadzone w okresie sprawozdawczym
Dziatanie 1

Itd.

1.6 Informacja na temat sposcbu wyboru wykonawcow

Nr Przedmiot Nr Tryb NIP/PESEL | Nr Warto$¢ | Wartosc Procedura | Postepow
ogtoszenia/ zamoéwienia | postepowania | udzielenia wykonawcy | umowy | umowy planowanych udzielenia | anie
Publikacja /nie dotyczy | zamdwienia wydatkdéw objete
zapytania trypu  poza |/ nie kwalifikowalny kontrolg
ofertowego ustawag Pzp* dotyczy ch w projekcie
(adres www) trybu poza
ustawa Pzp
Krajowa/ Tak/Nie
UE

* Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych.

2. Dodatkowe informacje

Nalezy podac wszelkie informacje, ktére moga mie¢ wplyw na zatwierdzenie sprawozdania.

Fundusze
Europejskie

Pomoc Techniczna

MINISTERSTWO
ROZWQIU

Unia Europejska

Fundusz Spojnodci




3. Sprawozdanie finansowe — zalgcznik nr 1 do sprawozdania (zakfadki: Rozliczenie | Zestawienie)

Zatgczniki
1. Sprawozdanie finansowe — Rozliczenie oraz Zestawienie dokumentéw ksiegowych

2. Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT (skiadane z pierwszym sprawozdaniem oraz
w przypadku zmiany kwalifikowalnosci wydatkéw w trakcie realizacji projekiu),

3. Protokdt z weryfikacji sprawozdania przez biegtego rewidenta (wzor — ztgcznik nr 4 do
umowy),

Kopie dokumentéw zwigzanych z poniesionymi w ramach projektu wydatkami, ztozone na
podstawie § 7 ust. 9 umowy (nalezy opisac¢ jakie dokumenty zostaly przekazane).

Fundusze
Europejskie

Pomoc Techniczna
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