o

Fundusze
PODLASKA Unia Europejska RN
Europejskie ORaRlIEHEn Europeski Fundusz * .

Polska Cyfrowa POZARZADOWYCH | FIevoise e pozwoju Regionalnego

Desecion | MIodzesy

Wysokie Mazowieckie 11.09.2019r.,

Nr post. Or.271.1.2019

Gmina Miejska Wysokie Mazowieckie
Ul. Ludowal5

18-200 Wysokie Mazowieckie

NIP 7221597483

Zapytanie ofertowe

Gmina Miejska Wysokie Mazowieckie w imieniu ktorej dziata Burmistrz Jaroslaw
Siekierko, zaprasza do zlozenia oferty cenowej na wykonanie zamdwienia, ktorego wartosé
nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30 000 EURO, pn.
wPrzeprowadzenie szkolen” zgodnie z Umowg o powierzenie grantu w ramach Programu
Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014 — 2020, O$ priorytetowa III: Cyfrowe
kompetencje spoleczenstwa, Dziatanie 3.1: Dzialania szkoleniowe na rzecz rozwoju
kompetencji cyfrowych, dotyczacg realizacji projektu grantowego pn. ,,Kompetencje cyfrowe
drogq do sukcesu”.

Ze wzgledu na warto$¢ zamdwienia, nieprzekraczajaca 30 000 EURO nie maja zastosowania
W niniejszym postgpowaniu przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych - podstawa
prawna art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2014 r. Prawo zamdwien publicznych (t.j.: Dz.
U. Z 2018 1. poz. 1986 z p6zn. zm.). W celu udzielenia zamdowienia zostanie przeprowadzone
w trybie zapytania ofertowego. Zapytanic ofertowe zamieszczono na stronie
http://bip.um.wysmaz.wrotapodlasia.pl/ w zaktadce "Zamoéwienia publiczne” znajdujacej si¢
pod adresem: http://bip.um.wysmaz.wrotapodlasia.pl/zamowieniap/

I Nazwa i adres Zamawiajacego:
Tryb i zasady udzielenia zamdwienia

1. Zamawiajgcym jest Gmina Miejska Wysokie Mazowieckie dziatajgca poprzez: Urzad
Miasta Wysokiem Mazowieckiem, wul. Ludowa 15, 18-200 Wysokie
Mazowieckie, tel.: 86 275 25 92 fax: 86 275 25 93 sekretariat@wysokiemazowieckie.pl
Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

2. Oferty zlozone po terminie nie zostang rozpatrzone.




Il. Informacje o sposobie porozumicwania si¢ Zamawiajycego z Wykonawceami
oraz przekazywania oSwiadcezen i dokumentow, wskazanic oséb uprawnionych do
porozumiewania si¢ z Wykonawcami:

1. Oswiadezenia, wnioski, zawiadomienia i informacje, Zamawiajacy i Wykonawcy
przekazujg pisemnie, faksem lub drogg clektroniczng, z zastrzezeniem pkt. 2.

2. Oferty wraz z wymaganymi dokumentami muszg by¢ zlozone w formie pisemnej.

3. Adres Zamawiajgeego do korespondencji, nr faksu oraz adres e-mail zawarto w pkt. |
Zapytania,

4. W przypadku  dokumentow lub informacji przekazanych faksem lub  droga
elektroniczng kazda ze Stron, na zgdanie drugiej, niezwlocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.

5. Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajgeego o wyjasnienie tresci zapytania.
Zamawiajgcy udzieli wyjasnien nie pozniej niz na 2 dni przed uplywem terminu
skladania ofert pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnicenie tresci zapytania wplyngl do
Zamawiajgcego nie podzniej niz do konca dnia, w kiérym uplywa polowa
wyznaczonego terminu skiadania ofert.

6. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej

Zamawiajacego — http://bip.um.wysmaz.wrotapodlasia.pl/ w zakladce "Zamowienia
g
publiczne" znajdujacej si¢ pod adresem:

http://bip.um.wysmaz.wrotapodlasia.pl/zamowienia Z¢ strony Zamawiajgcego osobami
upowaznionymi do kontaktow z Wykonawcami sg: Pani Ewa Konarzewska tel.
862752592, Pan Jarostaw Jankowski tel. 862752657

ITII. Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamoéwienia jest przeprowadzenie szkolen przez instruktorow/ki dla 276
osob dorostych w ramach projektu ,,Kompetencje cyfrowe drogg do sukcesu” realizowanego
w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 Osi Priorytetowej nr
III: Cyfrowe kompetencje spoteczenstwa, Dziatania 3.1: Dzialania szkoleniowe na rzecz
rozwoju kompetencji cyfrowych, pt. ,.Kompetencje cyfrowe mieszkancéw miasta Wysokie
Mazowieckie”

Okreslenie przedmiotu zamdwienia za pomocg kodéw CPV: 80000000-4 - ustugi edukacyjne
i szkoleniowe. 80500000-9 Ustugi szkoleniowe

Rodzaje i specyfika szkolen:

Organizacja i przeprowadzenie szkolen w jednym lub kilku sposrod 7 modutow:

¢ Rodzic w Internecie

e MJj biznes w sieci

e Moje finanse i transakcje w sieci

o Dzialam w mediach spotecznosciowych
o Tworz¢ wihasng strong internetowa (blog)
e Rolnik w sieci

e Kultura w sieci



1.

Czas trwania szkolenia i liczba uezestnikow:

23 grupy x 12 godz./grupg (12 0s6b) zaje¢ w obszarach zgodnych 7 potrzebami uczestnikow
(co najmniej jeden modut szkoleniowy). Lgczna liczba uczestnikow szkolen: 23 grupy x 12
osob/grupa (gcznie 276 osob). Jedna godzina jest liczona jako godzina dydaktyczna (j. 45
minut. Czgstotliwos¢ prowadzenia zaje¢ bedzie dostosowana do oczekiwan i mozliwosci
uczestnikow oraz scenariusz szkoleniowych. Szkolenia bedy prowadzone
przez instruktorow/ki - posiadajacych kompetencje okreslone w Standardzie wymagar
kompetencji cyfrowych oséb objetych szkoleniem w ramach konkursu”, stanowigey Zalgeznik
nr 5 do niniejszego Zapytania.

Doktadne terminy 1 godziny szkolen bedg ustalane indywidualnie (po zrekrutowaniu
uczestnikdéw) w porozumieniu z Zamawiajagcym. Dni realizacji zaje¢ uzaleznione bedg
rowniez od deklaracji zrekrutowanej grupy.

Miejsce realizacji szkolen: zapewnia Zamawiajgcy na terenie Gminy Micjskiej Wysokie
Mazowieckie. Doktadne miejsca szkolen zostang podane po zrekrutowaniu uczestnikow.

Opis szkolenia — szkolenie prowadzone w formie wykladowej i warsztatowej. Szkolenie
skierowane jest do 0sob, ktdre ukonczyly 25 rok zycia. Szkolenie ma na celu wyksztalcenie w
uczestnikach podstawowych kompetencji cyfrowych w5 kategoriach (umigjetnosci
informacyjne, umiejetnosci komunikacyjne, umigjetnosei rozwigzywania probleméw,
umiejetnosci zwigzane z oprogramowaniem, umiejetnosé korzystania z ustug publicznych).
Umiejetnos¢ wykonania co najmniej jednej czynno$ci w ramach kazdej kategorii jest
wystarczajaca do uznania posiadania podstawowych kompetencji cyfrowych.

Instruktor/-tka przed rozpoczeciem szkolenia przeprowadza dla kazdego uczestnika/czki
wstepny test umiejetnosci, w systemie elektronicznym dostarczonym przez Ministerstwo
Cyfryzacji, a na koniec szkolenia ankiet¢ ewaluacyjng, oceniajaca jako$¢ szkolenia oraz test
koncowy, badajacy przyrost umiejetnosci.

Przewiduje si¢ realizacj¢ szkolen w ramach nastepujgcych modutow (zakresow
tematycznych):

Rodzic w Internecie — modul adresowany do rodzicow/opiekundéw, poswiecony jest
przygotowaniu rodzica do roli przewodnika dziecka w zakresie bezpiecznego i ,,madrego”
korzystania z sieci i reagowania na sytuacje zagrozenia. Rodzic/opiekun pozna zrédia
wartosciowych i pochodzacych z legalnych zrodet tresci dla dziecka, zrozumie jak zapewnic
bezpieczenstwo dziecku w sieci, jak réwniez nauczy sie korzysta¢ z podstawowych ustug e-
administracji dedykowanych rodzinom takich, jak zlozenie wniosku Rodzina 500+,
uzyskanie Karty Duzej Rodziny i wielu innych. Zawarte w module elementy szkoleniowe
stuzy¢ majg ponadto podniesieniu kompetencji w zakresie korzystania z kultury i z zasobow
edukacyjnych w internecie, co jest bardzo istotne w niwelowaniu barier i przeciwdziataniu
wykluczeniu kulturowemu.

MGoj biznes w sieci — modut przeznaczony jest przede wszystkim dla przygotowujacych sig¢
do otwarcia wlasnego biznesu. Uczestnik nauczy si¢ jak moze wykorzystaé zasoby internetu,
aby podnies¢ skuteczno$¢ dziatania w ramach poszezegélnych funkcji biznesowych
(komunikacja, marketing, zaopatrzenie, finanse itp.). W szczegdlnosci pozna dedykowane
dla biznesu ustugi e-administracji. Zawarte w module elementy szkoleniowe sluzy¢ maja



ponadto podniesicniu kompetencji w zakresic korzystania 7z zasobow edukacyjnych dla
przysztych przedsigbiorcow (np. Akademia PARP).

Moje finanse i transakcje w sieci - modul przeznaczony jest dla wszystkich, ktorzy cheieliby
nauczy¢ si¢ zalatwia¢ skutecznie sprawy prywatne, biznesowe, finansowe i urzedowe za
podrednictwem internetu. Po zakonezeniu szkolenia kazdy uczestnik bedzie potrafil
wykorzystujge sie¢ zarzadzaé kontem bankowym, dokonywaé platnogei, realizowaé zakupy,
rezerwowac podroz, placi¢ podatki oraz nauczy si¢ jak korzysta¢ z podstawowych ustug c-
administracji m.in. wnioskujgc o zaswiadczenia, $wiadezenia czy tez wystepujac o dowod
osobisty - wszystko w sposob elektroniczny, szybko i bezpiccznic.

Dzialam w sieciach spolecznosciowych - modul przeznaczony jest dla osob, ktére cheg
pozna¢ filozofi¢ i sposob funkcjonowania sieci spolecznosciowych oraz wykorzystaé je w
dziatalno$ci na rzecz swojej spolecznosci lokalnej lub prywatnie. Uczestnicy po zakoniczeniu
szkolenia nabedg umicj¢tnosei pozwalajgee na bezpieczne poruszanie sic w $wiccie siec
spofecznosciach, w tym m.in nauczg si¢ nawigzywaé i kontynuowaé swoje znajomoscei,
ksztaltowaé swoj wizerunek, wykorzystywac i dzieli¢ si¢ swg tworczoscig oraz korzystaé z
cudzej ze szczegdlnym uwzglednieniem regulacji prawa autorskiego, wspotdzialaé z innymi.
Ponadto nauczg si¢ jak korzysta¢ z podstawowych uslug c-administracji z wykorzystaniem
konta w ePUAP i profilu zaufanego.

Tworze wlasng strong internetowq (blog) - modul przeznaczony jest dla osdb, ktore
chcialyby mie¢ swoje micjsce w sieci w postaci wlasnej strony internetowej lub blogu.
Uczestnicy po zakonczeniu szkolenia nabg¢dg podstawowe umiejetnosei pozwalajgee im
stworzy¢ takie miejsce, zarzadza¢ nim, opracowywac i dodawaé do niego tresci (stowne,
graficzne, muzyczne, filmowe), z uwzglednieniem ich ochrony na gruncie prawa
autorskiego,  monitorowaé  wykorzystujgc  mechanizmy  analityki  internetowe;j,
rozpowszechnia¢ oraz zrozumieé, jakie sprawy formalne trzeba zatatwié. Ponadto nauczg sie
jak korzysta¢ z podstawowych ustug e-administracji z wykorzystaniem konta w ePUAP i
profilu zaufanego.

Rolnik w sieci - modul przeznaczony jest przede wszystkim dla rolnikéw, ktorzy na
szkoleniu dowiedzg si¢ gdzie i jakie przydatne informacje, aplikacje i e-ustugi mogg znalez¢
w sieci, jak z nich bezpiecznie korzystaé, jak regulowaé swoje rachunki bez koniecznosci
odwiedzania placowki bankowej czy urzedu. W ramach nauki pozyskiwania informacji z
sieci uczestnicy szkolenia zapoznajg sie z najpopularniejszymi portalami rolniczymi (np.
farmer.pl, gospodarz.pl, topagrar.pl, ppr.pl, tygodnik-rolniczy.pl, wrp.pl, gieldarolna.pl),
dedykowanymi forami wymiany informacji rolniczych (np. rolnik-forum.pl, fpr.com.pl) oraz
portalami meteorologicznymi (np. pogodynka.pl, agropogoda.pl). Ponadto nauczg sie jak
korzysta¢ z podstawowych ustug e-administracji z wykorzystaniem konta w ePUAP i profilu
zaufanego, Geoportalu (geoportal.gov.pl), rozliczen podatkowych online (e-ptatnosci i e-
deklaracje), ustug online dla ubezpieczonych w KRUS (portal eKRUS.gov.pl), ushug
Krajowej Sieci Obszaréw Wigjskich (ksow.pl), ARIMR, ARR/ANR/ODR - docelowo
KOWR oraz GIW/GIS/PIORIN/GIJHARS — docelowo PIBZ.

Kultura w sieci - modut przeznaczony jest dla wszystkich, ktérzy chca dowiedzied si¢ gdzie
w internecie szuka¢ ciekawych i przydatnych zasobdw szeroko pojetej kultury i zasobéw
edukacyjnych z legalnych zrodet oraz jak wykorzystywaé je do nauki i wiasnej tworczosci.
Uczestnicy szkolenia zapoznaja si¢ z ogdlnodostepnymi portalami prezentujgcymi dorobek
polskiej kultury. Poznaja praktyczne podstawy prawa autorskiego, niezbgdne do korzystania
z kultury w sieci 1 zdobeda umiejetnosé wyszukiwania legalnych zrodet kultury.



1. Warunki realizacji zamowienia:

1. Wykonawca zobowigzuje si¢ zrealizowaé przedmiot umowy w nieprzekraczalnym
terminic do 31.03.2020 r.

2. Rozliczenic za  przedmiot  zamowienia odbedzie  si¢  w  rozliczeniu  miesigeznym,

po

przeprowadzeniu w danym miesigeu szkolen, na podstawie faktury VAT/rachunk

u oraz po podpisaniu przez Strony protokolu zdawcezo-odbiorczego potwierdzajacego

wykonanie ustugi. Platno$¢ za wykonang usluge bedzie platna przelewem na rachunek

bankowy Wykonawcy w ciggu 14 dni od daty podpisania protokolu.

Wykonawca uwzgledni w ofercie koszty zamowienia,

4. Pominigcic jakiegokolwick elementu z dokumentacji ofertowej przy wycenie i nie
ujecie w cenie ofertowej nie moze stanowi¢ podstawy Zgdania dodatkowego
wynagrodzenia z powyzszego tytulu,

5. Ceny jednostkowe przedmiotu zamowienia niec mogg ulec podwyzszeniu przez caly
okres realizacji zamdwienia.

(O8]

2. Warunki udzialu w post¢powaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania
tych warunkow:

1. O realizacj¢ zamdowienia mogg si¢ ubiega¢ Wykonawcy dysponujgcy odpowiednig
kadrg do realizacji zamowienia, tj. instruktorami/-kami spelniajacymi wymagania
okreslone
w Standardzie wymagan kompetencyi cyfrowych 0sob objetych szkoleniem w ramach
konkursu”, stanowigcym Zatgcznik nr 5 do niniejszego Zapytania, tj. posiadajgcy
nastepujgce kompetencje:

1) metodyczne:

e umiejetnos¢ budowania relacji z uczestnikami szkolenia i migdzy nimi,

e umiejetnosé dostosowania metod szkolenia do potrzeb uczestnikdw grupy,
» wykorzystania scenariuszy szkolen w procesie dydaktycznym,

» umiejetnos¢ motywowania uczestnikow,

2) techniczne:

e umiegjetnos¢ obshugi komputera, urzadzen peryferyjnych (drukarka, rzutnik itp.) oraz
urzadzen mobilnych (laptopy, tablety, smartfony),

e umiejetnos¢ korzystania z internetu,

o umieje¢tnos¢ korzystania z informacji i danych w internecie,

e umiej¢tnos¢ komunikacji z wykorzystaniem technologii cyfrowych,

e umiegjetnos¢ tworzenia tresci cyfrowych,

e umiejetnos¢ ochrony urzadzen, tresci cyfrowych oraz danych osobowych,

e umiejetnos¢ rozwigzywania problemdw technicznych,

3) doswiadczenie:

2. udokumentowane doswiadczenie w prowadzeniu lekcji, zajgé, szkolen lub warsztatow w
wymiarze minimum 50 godzin szkoleniowych w ciggu ostatnich 3 lat.



3. Zamawiajgey uzna, ze Wykonawey spelniajg warunki, o ktorych mowa w ust. 1, gdy
Zlozy stosowne o$wiadezenic w tym zakresic oraz Zalgeznik nr 4 potwierdzajgcy
doswiadezenic Wykonawcy.

4. W przypadku Wykonawcow wspolnie ubicgajgeych sic o udzielenie zamowienia,
oswiadezenia oraz Zakgezniki nr 4 musi zlozy¢ kazdy z Wykonawceow samodziclnic.

5. Ponadto o udziclenic zamdwienia mogg ubicga¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy nie majy
powigzan kapitalowych i osobowych 2z Zamawiajgcym, na potwierdzenic czego
Wykonawca winien zlozy¢ o$wiadezenic wg zalyeznika nr 3 do Zapytania. Prezez
powigzania kapitalowe lub osobowe rozumic si¢ wzajemne powigzania miedzy
beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
beneficjenta lub osobami wykonujgeymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzanych 7
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawey, a Wykonawca,
polegajace w szezegdlnosei na:

+ uczestniczeniu w spolee jako wspaolnik spdlki cywilnej lub spolki osobowe;j,

e posiadaniu co najmniej 10 % udzialow lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z
przepisow prawa lub nie zostal okreslony przez 17 PO,

o pelnieniu funkeji czlonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta,
pelnomocnika,

e pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugicgo stopnia w
linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

6. Ocena spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu dokonana zostanie zgodnie z
formulg ,,spelnia - nie spetnia”, w oparciu o informacje zawarte w wymaganych
o$wiadczeniach.

7. W przypadku niespetnienia jakiegokolwick warunku udzialu w postgpowaniu
Wykonawca zostanie wykluczony z postgpowania.

Wykaz oswiadezen i dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ Wykonawey w celu
potwierdzenia spelnienia warunkoéw udzialu w postepowaniu:

1. W celu wykazania spelnienia przez Wykonawcow warunkéw udzialu w postgpowaniu
okreslonych w rozdz. V niniejszego Zapytania Wykonawcey wraz z oferta muszg ztozy¢:

- Zakacznik nr 1 — Wzor formularza oferty

- Zalagcznik nr 2 - O$wiadczenie o spelnieniu warunkdéw udzialu w postepowaniu
- Zalagcznik nr 3 - O$wiadcezenie o braku powigzan z Zamawiajgcym

- Zakacznik nr 4 — Doswiadczenie Wykonawcy

- Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub centralnej ewidencji informacji o dziatalnosci
gospodarczej

2. Jezeli Wykonawca nie ztozy wymaganych o$wiadczen oraz dokumentu potwierdzajacego
doswiadczenie, co powodowatoby brak mozliwosci wybrania oferty najkorzystniejszej
zlozonej przez Wykonawcg, Zamawiajagcy moze wezwaé Wykonawce do uzupelnienia
dokumentoéw lub wyjasnienia tresci oferty.



IV. Termin zwigzania oferty:

1.
2.

Wykonawca jest zwigzany oferty przez okres 30 dni.
Bieg terminu zwigzania oferty rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu skladania
ofert.

V. Opis sposobu przygotowywania ofert:

PSR

W

Ofertg nalezy sporzadzi¢ w jednym cgzemplarzu, w jezyku polskim, na druku
formularza ofertowego lub wedlug wzoru tego druku, stanowigcego Zalgcznik nr 1 do
Zapylania, poprzez jego odpowiednie wypelnienie.

Tres¢ oferty musi odpowiada¢ wymaganiom okreslonym w Zapytaniu.

Oferte nalezy sporzadzié¢ w formie pisemne;.

Do oferty nalezy zataczy¢ dokumenty, o ktorych mowa w pkt. VI Zapytania.

Oferta, w miejscu okreslonym przez Zamawiajgcego — musi by¢ opatrzona podpisem
osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy (zaleca si¢ opatrzenie podpisu
pieczecig imienng).

Do oferty nalezy zalaczy¢ aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej
ewidencji i informacji o dzialalnosci gospodarczej i, jezeli uprawnienie osoby
podpisujacej oferte do reprezentowania Wykonawcy nie wynika bezposrednio z tego
odpisu, dokument potwierdzajacy uprawnienie do reprezentowania Wykonawcy.
Dokumenty skladane wraz z ofertg mogg by¢ oryginalami albo kopiami
poswiadczonymi za zgodnos$¢ z oryginalem przez Wykonawce (osobe uprawniong).

W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia Wykonawcéw
wystepujacych wspolnie (dotyczy rowniez spotki cywilnej), do oferty nalezy dolgezy¢
petnomocnictwa do reprezentowania w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia
publicznego (oryginat lub poswiadczona notarialnie kopia).

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym musza by¢ ztozone wraz z thumaczeniem na

jezyk polski.

Miejsce oraz termin skladania ofert:

Oferte nalezy zlozy¢: - osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego, tj.: Urzad Miasta w
Wysokiem Mazowieckiem, ul. Ludowa 15, 18- 200 Wysokie Mazowieckie lub
listownie pod ww. adres.

Termin zlozenia oferty. Oferte nalezy zlozy¢ do dnia 20 wrzes$nia 2019. 13:00 (data
i godz. wplywu). Oferty, ktére wplyng po tym terminie nie bedg rozpatrywane.
Otwarcie ofert: 20.09.2019r. godz. 13.15 Urzad Miasta Wysokie Mazowieckie ul.
Ludowa 15, sala konferencyjna.

Oferty sktadane w siedzibie Zamawiajacego powinny znajdowaé si¢ w zamknigtym
i nieprzezroczystym opakowaniu zaadresowanym do Zamawiajacego z dopiskiem
,Oferta na realizacje ustugi pn. ,,Przeprowadzenie szkolen””. Poza oznaczeniami
podanymi wyzej koperta zewngtrzna powinna posiada¢ nazwe i adres Wykonawcy.
Opis sposobu obliczenia ceny:

Ceng oferty nalezy poda¢ jako ceng ryczattowa w wartosci brutto w ztotych polskich.
Cena oferty musi obejmowaé wszystkie koszty realizacji przedmiotu zamowienia
okreslone w niniejszym Zapytaniu oraz wykonanie wszystkich ustugi czynnosci
Swiadczonych na warunkach okreslonych w ofercie oraz inne koszty, ktore



‘

Wykonawca bedzie musial ponie$¢ w celu nalezytego wykonania  przedmiotu
zamoOwienia.

6. Zamawiajagcy moze zwrdcié si¢ o udziclenic wyjasnien, w tym o zlozenic dowodow,
dotyczagcych elementow oferty majgcych  wplyw na  wysoko$é  ceny, jezeli
zaoferowana cena oferty lub jej istotne czesci skladowe wydawaé si¢ bedy razgco
niskie w stosunku do przedmiotu zamowienia i budzi¢  bedy  watpliwoscei
Zamawiajgcego co do mozliwosei wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie
z wymaganiami okre$lonymi przez Zamawiajgcego lub wynikajgeymi z odrebnych
przepisow.

7. Obowigzek wykazania, ze¢ oferta nie zawiera razgco niskiej ceny spoczywaé bedzie na
Wykonawcy.

8. Zamawiajagcy poprawi w tresci oferty nastepujgce omyiki:

a) oczywiste omytki pisarskie,

b) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych

dokonanych poprawek,
¢) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z Zapytaniem, nicpowodujgee istotnych
zmian w tresci oferty, niezwlocznic zawiadamiajgc o tym Wykonawcee, ktdrego oferta zostala
poprawiona.

Kryteria oceny i opis sposobu przyznawania punktacji:
1. Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujacych kryteriow:
Cena: 100 %

[lo$¢ punktéw dla kazdej oferty w kryterium ,,Cena” zostanie wyliczona wg ponizszego
wzoru:
C min.

(o —— x 100 % gdzie: 1 % - 1 punkt
Co

gdzie:
C - ilo$¢ punktéw oferty ocenianej

C min. - cena minimalna sposrod wszystkich ofert niepodlegajacych odrzuceniu

C o - cena oferty ocenianej

2. Jezeli zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie. Zamawiajacy wezwie
Wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajacego ofert dodatkowych.
3. Wykonawcy sktadajacy oferty dodatkowe nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz
zaoferowane w zlozonych ofertach.

3. Zamawiajacy moze nie rozstrzygnaé postgpowania, lub zmniejszy¢ zakres zamowienia
jezeli cena oferty uznanej za najkorzystniejsza, przewyzszy kwote jaka Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

4, Zamawiajacy przyjmie do oceny podang przez Wykonawce ceng brutto w ztotych.

5. Zamawiajacy zastosuje zaokraglenie wynikéw do dwdch miejsc po przecinku.



6. Ocena punktowa bedzie dotyczy¢ wylgeznie  ofert  uznanych za  wazne

i niepodlegajgcych odrzuceniu.

VI Zamawiajacy odrzuci ofert¢ w przypadku gdy:

—_—

(O8]
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Jest niezgodna z wymaganiami okreslonymi w Zapytaniu,

Jej zlozenie stanowi czyn nieuczeiwej konkurencji w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczeiwej konkurencji.

Zawiera razgco niskg cen¢ w stosunku do przedmiotu zamowienia.

Zawiera omytki rachunkowe w obliczeniu ceny, ktorych nie mozna poprawi¢ na
zasadzie oczywistych omylek rachunkowych badz bledow rachunkowych.

Zostata ztozona po wyznaczonym terminie lub/i w niewlasciwym miejscu.
Wykonawca zostal wykluczony, poniewaz nie spelnia  warunkow  udzialu
w postepowaniu okreslonych w pkt. V Zapytania.

VI Informacje o formalnoS$ciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w
celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia:

1.

Ze

Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawceg, ktory przedtozy najkorzystniejszg
ofert¢ z punktu widzenia kryteriow przyjetych w Zapytaniu.

Najp6zniej w dniu popisania umowy, Wykonawca, ktory ztozyt oferte wspolng,
przedtozy kopi¢ umowy lub inny dokument potwierdzajacy  zawarcie
konsorcjum/spotki cywilnej, podpisang przez wszystkich partneréw, przy czym
termin, na jaki zostata zawarta umowa konsorcjum, nie moze by¢ krotszy niz termin
realizacji zamdwienia.

O miejscu i terminie podpisania umowy zamawiajgcy powiadomi Wykonawce
pisemnie (fax, e-mail) badz telefonicznie. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata
wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajagcy moze wybra¢ oferte
najkorzystniejszg sposréd pozostalych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego
badania i oceny, chyba ze zachodzg przestanki uniewaznienia postgpowania.

Umowa zostanie zawarta z uwzglednieniem postanowien wynikajacych z tresci
Zapytania i danych zawartych w ofercie.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia przedmiotowego postgpowania
na kazdym jego etapie, bez podania przyczyny.

Wynik postgpowania zostanie ogloszony na stronie internetowej pod adresem:
http://bip.um.wysmaz.wrotapodlasia.pl/zamowieniap/

VIII. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Miasta Wysokie
Mazowieckie, ul. Ludowa 15, 18- 200Wysokie Mazowieckie, tel. 862752592, adres email:

sekretariat@wysokiemazowieckie.pl




od

2) inspektorem ochrony danych osobowych w  Urzedzie Miejskim w  Wysokiem
Mazowieckiem jest Beata Napora- Zajge sekretariat@wysokiemazowieckie.pl tel 862752592
w. 20

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z zapytaniem na realizacj¢ zadania zgodnie z Umowg o powierzenie grantu w
ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014 — 2020, O$ priorytetowa I11:
Cyfrowe kompetencje spoteczenstwa, Dzialanie 3.1: Dzialania szkoleniowe na rzecz rozwoju
kompetencji cyfrowych, dotyczaca realizacji projektu grantowego pn. ,Kompetencje cyfrowe
drogq do sukcesu”;

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych begdg osoby lub podmioty, ktorym udostgpniona
zostanie dokumentacja zapytania;

5) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres przewidziany w przepisach
dotyczacych przechowywania i archiwizacji dokumentacji;

6 w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO,;

7) posiada Pani/Pan:
- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;
- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa wart. 18 ust. 2 RODO
(prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu

publicznego);

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy

RODO;
8) nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub ¢ RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;

GMINA MIEJSKA
Wysokie Mazowicckie
18260 Wysokie Mazowi |
waf. podluskic, pow wys
tel, (Ox6) 2 592
NIP722-159-74-83, REGON=4350670143
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Lalyczniki:

Zalgeznik nr 1 - Wzor formularza oferty

Zalgeznik nr 2 - Odwiadezenie o spelnieniu warunkow udzialu w postepowaniu
Zalgeznik nr 3 - O$wiadezenie o braku powigzan z Zamawiajgcym

Zalgeznik nr 4 - Do$wiadezenie Wykonawcy

Zalgeznik nr 5 - Standard wymagan kompetencji cyfrowych 0sob objetych szkoleniem
w ramach konkursu

6. Zalgcznik nr 6 — Umowa (projekt)
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