Wysokie Mazowieckie 05.03.2020r.

Fn.1720.1.2020

_ OGLOSZENIE
ZAMOWIENIE PONIZEJ 30 000 EURO

W oparciu o art. 4 ust, 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(t.j.: Dz. U. z 2019r. poz. 1843 z poin. zm.) zapraszam do skladania ofert na:
wPrzeprowadzenie uslugi audytu wewnegtrznego zgodnie z zasadami okreslonymi
w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych”

1. ZAMAWIAJACY:

Burmistrz Miasta Wysokie Mazowieckie
ul. Ludowa 15
18-200 Wysokie Mazowieckie

2. OSOBA UPOWAZNIONA DO KONTAKTOW:

- Renata Kaminska — Skarbnik Miasta
Urzad Miasta Wysokie Mazowieckie, pokoj 18,1 pigtro budynku przy ul. Ludowej 15
W godzinach pracy Urzedu, to jest: poniedziatek 8°° — 16% wtorek-piatek 7°° — 15%,
tel. 86 275 25 92, fax. 86 275 25 93,
adres e-mail: sekretariat@wysokiemazowieckie.pl

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Wykonanie ustugi polegajacej na przeprowadzeniu audytu wewnetrznego w Gminie Miejskiej
Wysokie Mazowieckie z zasadami okreslonymi w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (tj.: Dz U. z 2019 r. poz. 869 z poézn. zm.). Ushuga obejmuje
przeprowadzenie audytu w jednostkach organizacyjnych Gminy Miejskiej Wysokie
Mazowieckie realizujgcych zadania z zakresu oswiaty, tj.:

1) Przedszkolu Miejskim Nr 1 w Wysokiem Mazowieckiem,

2) Przedszkolu Miejskim Nr 2 w Wysokiem Mazowieckiem,

3) Szkole Podstawowej Nr 1 w Wysokiem Mazowieckiem,

4) Miejskim Zespole Szkot w Wysokiem Mazowieckiem,

w zakresie celowosci wydatkowania §rodkéw finansowych.

Audyt wewngtrzny, jako dzialalno$¢ niezalezna i obiektywna, ktorej celem jest wspieranie
Burmistrza Miasta Wysokie Mazowieckie w realizacji celow i zadan Gminy przez
systematyczng oceng kontroli zarzgdczej oraz czynnosci doradcze, powinien byé prowadzo
przez ustugodawce zgodnie z przepisami dzialu VI ustawy z dnia 27 sierpnia 200
o finansach publicznych (tj.. Dz. U. z 2019 r. poz. 869 z pézn. zm.) oraz A
wykonawczych i standardéw.




Ustuga obejmuje w szczegolnoscei:

i
2

3

przeprowadzenie identyfikacji obszarow ryzyka,

prowadzenie akt audytu biezacych i statych w celu rzetelnego udokumentowania
przeprowadzonych czynnosci,

opracowanie rocznego planu audytu na 2021 rok, podanie informacji na temat
czasu planowanego na realizacje poszezegdlnych zadan zapewniajacych oraz na
realizacje czynnosci doradczych i sprawdzajacych,

przeprowadzenie W okresie obowigzywania umowy jednego zadania audytowego
w zaleznosci od wynikéw analizy ryzyka, w jednostkach organizacyjnych Gminy
Miejskiej Wysokie Mazowieckie, realizujacych sadania z zakresu o$wiaty, tj.:
Przedszkolu Miejskim Nr 1 w Wysokiem Mazowieckiem, Przedszkolu Miejskim
Nr 2 w Wysokiem Mazowieckiem, Szkole Podstawowej Nr 1 w Wysokiem
Mazowieckiem, Miejskim Zespole Szkot w Wysokiem Mazowieckiem,
przygotowanie pisemnych sprawozdan z wykonanych zadaf audytowych wraz
7z rekomendacjami dla audytowanego obszaru,

przeprowadzenie czynnosci doradezych, sprawdzajgcych oraz konsultacyjnych
w waznych sprawach,

opracowanie sprawozdan z wykonania planu audytu w terminie do 31 stycznia
2021 r.

Przewiduje si¢ mozliwos¢ fakturowania przejsciowego po wykonaniu zadania audytowego
w danej jednostce oraz koficowa platno$¢ po sakoficzeniu wszystkich czynnosci zwigzanych
7 realizacja zadania.

Platnoé¢ nastapi w terminie 21 dni od dnia dostarczenia Zamawiajacemu prawidlowo
wystawionej faktury.

4. MIEJSCE i TERMIN SKEADANIA OFERT:

Termin skladania ofert do 26.03.2020r. do godz. 11% na adres:

Urzad Miasta Wysokie Mazowieckie
ul. Ludowa 15
18-200 Wysokie Mazowieckie

Otwarcie ofert 26.03.2020r. godz. 11",

7 dopiskiem na kopercie:

Przeprowadzenie ustugi audytu wewngirinego zgodnie 7 zasadami okreslonymi

w ustawie 7 dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach publicznych

,Nie otwierad przed 26.03.2020r. godz. 1=n

5. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:

1.  Ustlugodawca moze by¢ osoba fizyczna spelniajgca warunki okreslone

w art. 286 lub

podmiot, o ktérym mowa w art. 279 ust. 1 pkt 3, ktory zatrudnia do prowadzenia audytu
wewnetrznego w jednostce osoby spetniajace warunki okreslone w art. 286 ustawy



o finansach publicznych, ktérzy posiadajg co najmniej 3 - letnie doswiadczenie w pracy
W zawodzie audytora wewnetrznego.

2. Wymienione wyzej warunki spelnia¢ musza osoby fizyczne ubiegajace sig¢
bezposrednio o zlecenie ushugi, a w przypadku podmiotéw warunki te speinia¢ musi co
najmniej jedna z osob zatrudnionych w danym podmiocie na podstawie umowy o prace.

Wymagania dodatkowe:

. Do udzialu w postepowaniu zostang dopuszczeni uslugodawcy, ktoérzy wykonali
bezposrednio w ostatnich 3 latach poprzedzajgcych date sktadania ofert dwa zadania
audytowe w jednostkach Gminy realizujgcych zadania z zakresu oswiaty na podstawie
ustawy o finansach publicznych.

2. Znajomo$¢ zasad prowadzenia audytu w jednostkach sektora finansow publicznych.

3. Znajomos¢ przepisow ustawy o Finansach publicznych i ustawy Prawo zamoéwien
publicznych.

4. Znajomo$¢ rachunkowogci budzetowe;j.

5. Znajomos¢ zasad funkcjonowania administracji publicznej.

Wykonawca skladajacy oferte jest zobowigzany dolgczy¢é do niej nastepujgce
dokumenty:
1) formularz ofertowy, zgodnie z zalacznikiem nr ls

2) o$wiadczenie Wykonawcy (audytora wewnetrznego) o spelnieniu warunkow z art. 286
ustawy o finansach publicznych, w zakresie posiadanego obywatelstwa, zdolnosci do
czynnosci prawnych, niekaralnosci, wyzszego wyksztalcenia, posiadania kwalifikacji
do przeprowadzenia audytu wewnetrznego,

3) wykaz 0sob uczestniczacych w wykonywaniu zamowienia,

4) przedlozenie dokumentéw potwierdzajacych posiadane uprawnienia, kwalifikacje do
przeprowadzenia audytu (certyfikat, uprawnienia itd.),

5) przedlozenia informacji o wykonywanych w latach 2017 — 2019 audytach
wewnetrznych (2 zadan audytowych przeprowadzonych w jednostkach Gminy
realizujgcych zadania z zakresu oswiaty), poprzez zafgczenie referencji lub innych
dokumentow potwierdzajacych nalezyte wykonanie wskazanych ustug,

6) oswiadczenie wykonawcy dotyczace wyrazenia zgody na przetwarzanie danych
osobowych, a w przypadku podmiotéw o ktorych mowa w art. 279 ust. | pkt 3 ustawy
o finansach publicznych réwniez o$wiadczenie os6b wyznaczonych do wykonywania
zamoOwienia.

Wymagane dokumenty w zakresie pkt 4 mogg by¢ zlozone w formie kserokopii

potwierdzonych ,,za zgodno$¢ z oryginatem” przez Wykonawcg sktadajacego oferte.

6. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA;
Umowa zostanie zawarta na okres 12 miesiecy od dnia podpisania umowy.

7. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT:

1) Oferty nalezy sporzadzi¢ wg wzoru stanowigcego zalgcznik nr 1 do niniej;,‘sz 20
zapytania. /

2) Oferta powinna zawieraé cene netto i brutto wykonania przedmiotu zamoéwienia graz
wartos¢ podatku VAT (jezeli wystepuje).

3) Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czgsciowych.



4) Cena podana przez Wykonawcg za $wiadczong ustuge obowigzuje przez caly okres
waznodci umowy i nie bedzie podlegata zmianie. W ceng oferty nalezy wliczy¢
wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamowienia.

5) Oferty zlozone po terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego nie bedg brane pod
uwage przy wyborze najkorzystniejszej oferty.

6) Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane i datowane
wlasnorecznie przez osobg podpisujaca oferte.

7) Calo$¢ tworzaca ofert¢ winna by¢ spigta lub zszyta w sposob zapobiegajacy
jej dekompletacji. Zaleca sie, aby wszystkie strony oferty zostaly ponumerowane
przez. Wykonawce (dotyczy tylko zapisanych stron oferty).

8) Kopie dokumentow winny by¢ stwierdzone ,za zgodnoé¢ z oryginalem” przez
Wykonawce skladajacego oferte.

8. KRYTERIA OCENY OFERTY:

Kryterium decydujacym o wyborze oferty jest cena i do$wiadczenie — przy zalozeniu, ze
Wykonawca ztozy oferte spetniajaca wszystkie warunki formalne i niezbedne wymagania
okre$lone przez Zamawiajacego oraz przepisy ustawy o finansach publicznych.

1) cena-—80%

W ramach kryterium ceny Zamawiajacy przyzna ilog¢ punktow obliczong Wwg
nastepujacego algorytmu: C min/C of x 80, gdzie:

C min — najnizsza cena ofertowa zaproponowana wér6d Oferentow spetniajgcych
warunki postgpowania

C of — cena ofertowa badanej oferty

80 — waga

Maksymalna ilo§¢ punktéw — 80.

2) do$wiadczenie —20%

W ramach kryterium do$wiadczenia Zamawiajacy przyzna nastgpujaca ilosc punktow:

Tlo§¢é wykonanych audytow wewngetrznych w Iloé¢ punktow

jednostkach gminy realizujacych
zadania z zakresu o$wiaty

2 zadania i wigcej 20 pkt

Zamawiajacy uzna do punktacji wykonanie _audytu wylacznie zakonczonego,
potwierdzonego _referancjami. poswiadczeniem wykonania lub protokotem odbioru

ushugi.

Maksymalna ilo$é punktow — 20.

Maksymalna ilo$¢ punktéw ogélem — 100.

9. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY:



O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi oferentéw za posrednictwem
zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.

10. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA 30 DNI
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
11. KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 11 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, Ze:

1) administratorem danych osobowych jest Burmistrz Miasta Wysokie Mazowieckie,
adres — ul. budowa'15; 18-200 Wysokie Mazowieckie, woj. podlaskie;

2) kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych: tel. 862752592, e-mail:
sekretariat@wysokiemazowieckie.pl, ul. Ludowa 15, 18-200 Wysokie Mazowieckie;

3) dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z ogloszeniem zamoéwienia ponizej 30 000 EURO do sktadania ofert na:
»Przeprowadzenie ustugi audytu wewnetrznego zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych™;

4) odbiorcami danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym udostepniona
zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy Pzp;

5) dane osobowe bgdg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4

lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania

umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

6) obowigzek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym okreslonym w

przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie zamowienia

publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

7) w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8) osoby, ktorych dane osobowe zostaty przekazane w toku postepowania posiadaja:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych dotyczacych;

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych ;na podstawie art.

18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkdéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ;

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy osoba

uzna, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO;

9)Zamawiajgcy informuje, iz w przypadku gdy wykonanie obowigzkow, o ktorych
mowa w art. 15 ust. 1 RODO, wymagaloby niewspdolmiernie duzego wysitku,
zamawiajacy moze zada¢ od osoby, ktérej dane dotyczg, wskazania dodatkowych
informacji majacych na celu sprecyzowanie zgdania, w szczegdlnosci podania nazwy |
daty postgpowania o udzielenie zamdOwienia publicznego; skorzystanie przez o0sg
ktérej dane dotycza, z uprawnienia do sprostowania lub uzupelnienia danych osobowyc

o ktorym mowa w art. 16 RODO, nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku post@poy}ani

0 udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresi

niezgodnym z ustawa;




10) wystapienie z zadaniem, o ktorym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza
przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego.

11) osobom, ktorych dane osobowe zostaly przekazane w toku postgpowania nie
przyshuguje:

— w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania danych osobowych/jest art. 6 ust. 1 lit.

¢ RODO.

Zalaczniki:
- Zatacznik nr 1 — formularz oferty

- Zalgeznik nr 2 — wzor umowy

-



