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ZAPYTANIE OFERTOWE
dla zamo6wien ktorych wartosé jest mniejsza niz 130 000 ztotych netto

Niniejsze postgpowanie prowadzone jest w oparciu o:
- Zarzadzenie Burmistrza Miasta Wysokie Mazowieckie Nr 10/2021 z dnia 29 stycznia 2021 r.,

w zwigzku art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 roku - Prawo zaméwien publicznych (t.j.:
Dz.U.z2021 r., poz. 1129 ze zm.)

ZAMAWIAJACY

Gmina Miejska Wysokie Mazowieckie, w imieniu ktérej dziala
Burmistrz Miasta Wysokie Mazowieckie

ul. Ludowa 15

18-200 Wysokie Mazowieckie

Tel. +48 86 275 75 00, fax. +48 86 275 75 32

e-mail: sekretariat@wysokiemazowieckie.pl

zaprasza Wykonawcow do skiadania ofert w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia p.n.:
wPrzeprowadzenie ustugi audytu wewnetrznego zgodnie 7 zasadami okreslonymi w ustawie 7 dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych”.

Rodzaj zamowienia: ustuga/destawa-/rebeta-budewlana (niepotrzebne skresli¢)

Strona internetowa prowadzonego post¢gpowania:
https://bip-umwysokiemaz.wrotapodlasia.pl/zamowieniap/

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest Wykonanie ustugi polegajacej na przeprowadzeniu audytu
wewnetrznego w Gminie Miejskiej Wysokie Mazowieckie oraz w jednostkach organizacyjnych
zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j.:
Dz. U. z 2021 r. poz. 305 z pézn. zm.). Usluga obejmuje w szczeg6lnosci:

1) przeprowadzenie audytu wewnetrznego w 2021 r. w jednostkach organizacyjnych Gminy
Miejskiej Wysokie Mazowieckie, tj. 4 zadania audytowe zapewniajace w:

a) Zakladzie Gospodarki Mieszkaniowej w Wysokiem Mazowieckiem, w zakresie: Analiza
1 zasadnos¢ kosztow funkcjonowania jednostki,

b) Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Wysokiem Mazowieckiem, w zakresie:

- Adekwatnos¢ zatrudnienia w stosunku do wykonywanych zadan,

- Realizacja zadan wynikajacych z Krajowego Programu Przeciwdziatania Przemocy w Rodzinie na
lata 2014-2020,

c¢) Szkole Podstawowej Nr 1 w Wysokiem Mazowieckiem, w zakresie: Godziny ponadwy,
i dorazne nauczycieli,
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2) przeprowadzenie audytu w 2022 r. w zakresie dwoch zadan audytowych okreslonych przez
Kierownika Jednostki — Burmistrza Miasta na podstawie analizy ryzyka obszaréw dziatalnosci
jednostki,

3) przeprowadzenie identyfikacji obszaréw ryzyka,

4) prowadzenie akt audytu biezacych i stalych w celu rzetelnego udokumentowania
przeprowadzonych czynnosci,

5) opracowanie ksig¢gi procedur audytu wewnetrznego,

6) opracowanie rocznego planu audytu na 2022 i 2023 rok, podanie informacji na temat czasu
planowanego na realizacj¢ poszczegolnych zadan zapewniajacych oraz na realizacje czynnosci
doradczych i sprawdzajacych,

7) przygotowanie pisemnych sprawozdan z wykonanych zadan audytowych wraz z rekomendacjami
dla audytowanego obszaru,

8) przeprowadzenie czynnosci doradczych, sprawdzajacych oraz konsultacyjnych w waznych
sprawach,

9) opracowanie sprawozdan z wykonania planu audytu odpowiednio za dany rok w terminie do
31 stycznia 2022 r. i 31 stycznia 2023 r.

Audyt wewngtrzny, jako dzialalno$¢ niezalezna i obiektywna, ktérej celem jest wspieranie
Burmistrza Miasta Wysokie Mazowieckie w realizacji celow i zadari Gminy przez systematyczng
oceng kontroli zarzadczej oraz czynnosci doradcze, powinien by¢ prowadzony przez ustugodawce
zgodnie z przepisami dziatu VI ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j.: Dz.
U. 22021 r. poz. 305 z p6Zn. zm.) oraz aktow wykonawczych i standardow.

Przewiduje si¢ mozliwos¢ fakturowania przejéciowego po wykonaniu zadan audytowych
w danej jednostce w roku 2021 i 2022 oraz koficowa platnosé po zakoficzeniu wszystkich czynnosci
zwigzanych z realizacjg zadan, odpowiednio za rok 2021 i rok 2022. Platno$é nastapi w terminie 21
dni od dnia dostarczenia Zamawiajacemu prawidlowo wystawionej faktury.

2. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENA

Termin realizacji zamowienia - do dnia 31.01.2023 r.

3. SPOSOB UZYSKANIA INFORMACIJI DODATKOWYCH DOTYCZACYCH
PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Zapytania dotyczace niniejszego postepowania mozna skladaé piszac na adres
sekretariat@wysokiemazowieckie.pl lub przesylajac faksem na nr +48 86 275 75 32
Zamawiajacy udzieli wyjasnien poprzez ich zamieszczenie na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej Miasta Wysokie Mazowieckie.

4. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU 1 OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA
OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

1. Ustugodawcg moze by¢ osoba fizyczna speiniajaca warunki okre$lone w art. 286 lub
podmiot, o ktérym mowa w art. 279 ust. 1 pkt 3, ktéry zatrudnia do prowadzenia audytu
wewngtrznego w jednostce osoby spetniajgce warunki okreslone w art. 286 ustawy o finansach
publicznych, ktérzy posiadajg co najmniej 3 - letnie do§wiadczenie w pracy w zawodzie audytora
wewngtrznego.
= Wymienione wyzej warunki spelnia¢ musza osoby fizyczne ubiegajace si¢ b
o zlecenie ustugi, a w przypadku podmiotéw warunki te spetnia¢é musi co najmniej j
zatrudnionych w danym podmiocie na podstawie umowy o prace.
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3. Do udzialu w postgpowaniu zostana dopuszczeni ustugodawcy, ktorzy wykonali bezposrednio
w ostatnich 3 latach poprzedzajacych date skladania ofert co najmniej 3 zadania audytowe
W jednostkach samorzadu terytorialnego (w tym w jednostkach organizacyjnych jednostki
samorzadu terytorialnego) na podstawie ustawy o finansach publicznych.
4. Wymagania dodatkowe:

a) znajomos¢ zasad prowadzenia audytu w jednostkach sektora finanséw publicznych,

b) znajomos¢ przepisow ustawy o Finansach publicznych i ustawy Prawo zaméwien

publicznych,
¢) znajomos¢ rachunkowosci budzetowej,
d) znajomos¢ zasad funkcjonowania administracji publiczne;j.

5. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFRTY

1) ofertg nalezy sporzadzi¢ wedtug wzoru stanowiacego zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania,

2) oferta powinna zawiera¢ ceng¢ netto i brutto wykonania przedmiotu zamoéwienia oraz wartosé
podatku VAT (jezeli wystepuje),

3) zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czgsciowych,

4) cena podana przez Wykonawce za $wiadczona ustuge obowigzuje przez caly okres waznosci
umowy i nie bgdzie podlegata zmianie. W ceng oferty nalezy wliczy¢ wszystkie koszty zwigzane
z realizacjg zamdwienia,

5) oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, napisana czytelnie,

6) oferty zlozone po terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego nie bedg brane pod uwage przy
wyborze najkorzystniejszej oferty.

Wykonawca skladajacy oferte jest zobowigzany dolgczyé do niej nast¢gpujace dokumenty:

1) o$wiadczenie Wykonawcy (audytora wewnetrznego) o spelnieniu warunkéw z art. 286 ustawy
o finansach publicznych, w zakresie posiadanego obywatelstwa, zdolnosci do czynnosci
prawnych, niekaralnosci, wyzszego wyksztalcenia, posiadania kwalifikacji do przeprowadzenia
audytu wewnetrznego,

2) wykaz 0séb uczestniczacych w wykonywaniu zam6wienia,

3) przedlozenie dokumentéw potwierdzajacych posiadane uprawnienia, kwalifikacje do
przeprowadzenia audytu (certyfikat, uprawnienia itd.),

4) przedlozenia informacji o wykonywanych w latach 2018 — 2020 audytach wewnetrznych
(minimum 3 ustugi audytowe przeprowadzone w jednostkach samorzadu terytorialnego, w tym w
ich jednostkach organizacyjnych), poprzez zlozenie wykazu wraz z zalaczeniem referencji lub
innych dokumentéw potwierdzajgcych nalezyte wykonanie wskazanych ustug, zgodnie z
zalacznikiem nr 2,

5) o$wiadczenie wykonawcy dotyczace wyrazenia zgody na przetwarzanie danych osobowych, a w
przypadku podmiotéw o ktérych mowa w art. 279 ust. 1 pkt 3 ustawy o finansach publicznych
rowniez oswiadczenie 0sb wyznaczonych do wykonywania zamowienia.

Wymagane dokumenty w zakresie pkt 3 moga byé ztozone w formie kserokopii potwierdzonych ,,za

zgodnos¢ z oryginatem” przez Wykonawce skladajacego oferte.

6. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT

1. Ofertg nalezy ztozy¢ do dnia 07.10.2021 r., do godz. 11:00:
- poczty elektroniczng na adres e-mail: sekretariat@wysokiemazowieckie.pl lub
- ePUAPu: https://epuap.gov.pl/wps/portal. Skrzynka podawcza ESP ePUAP: /xv3 u57/ mx/Skrytka




Ofert¢ nalezy oznaczy¢ tytulem: ,,Przeprowadzenie ustugi audytu wewngtrznego zgodnie

z zasadami okreslonymi w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych”

Oferty zostang otwarte w dniu 07.10.2021 r., 0 godz. 12:00

2. Informacja o zlozonych ofertach, niezwlocznie po uplywie terminu skladania ofert zostanie
zamieszczona na stronie internetowej Zamawiajacego.

7. OSOBY UPRAWNIONE DO KONTAKTU Z WYKONAWCAMI
Renata Kaminska, tel. 86 275 75 00, e-mail: sekretariat@wysokiemazowieckie.pl

8. KRYTERIA OCENY OFERTY

Kryterium decydujacym o wyborze oferty jest cena i do$wiadczenie — przy zalozeniu, ze
Wykonawca zlozy oferte spelniajaca wszystkie warunki formalne i niezbedne wymagania okreslone
przez Zamawiajacego oraz przepisy ustawy o finansach publicznych.

1) cena brutto — 70%

W ramach kryterium ceny Zamawiajacy przyzna ilo$¢ punktéw obliczona wg nastepujacego
algorytmu: C min/ C of x 70, gdzie:

C min — najnizsza cena ofertowa zaproponowana wsréd Oferentéw spetniajgcych warunki

postgpowania

C of — cena ofertowa badanej oferty
70 — waga

Maksymalna ilo§¢ punktéw — 70,
2) doswiadczenie — 30%

W ramach kryterium do§wiadczenia Zamawiajacy przyzna nastepujacg ilo$¢ punktow:

Ilo§¢ wykonanych audytéw w jednostkach Ilosé punktow
samorzgdu terytorialnego

3 zadania i wigcej 30 pkt

Zamawiajacy uzna do punktacji wykonanie audytu wylgcznie zakonczonego, potwierdzonego
referencjami, poswiadczeniem wykonania lub protokolem odbioru ustugi, na podstawie
wypelnionego wykazu ustug, zgodnie z zatgcznikiem Nr 2

Maksymalna ilo§¢ punktow — 30.

Maksymalna ilo§¢ punktéw ogélem — 100.

9. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Termin zwigzania oferta: 30 dni, bieg terminu zwigzania z ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem
skladania.

10. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie zamieszczona na stronie internetowej
Zamawiajacego oraz przekazana Wykonawcom w formie elektroniczne;j.

Zamawiajacemu przysluguje prawo do uniewaznienia postgpowania.




11. KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia  dyrektywy
95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej
»RODO”, informuje, Ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Miasta Wysokie Mazowieckie, adres
—ul. Ludowa 15, 18-200 Wysokie Mazowieckie, woj. podlaskie;

2) kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Miejskiej Wysokie Mazowieckie,
adres — ul. Ludowa 15, 18-200 Wysokie Mazowieckie, woj. podlaskie: tel. 862752592, e-mail:
sekretariat@wysokiemazowieckie.pl;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego p.t. wPrzeprowadzenie ustugi
audytu wewnetrznego zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych”

3) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych begda osoby lub podmioty, ktérym udost¢pniona
zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29  stycznia
2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i 2018), dalej ,ustawa Pzp”;

4) Pani/Pana dane osobowe begda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres
4 lat od dnia zakorczenia postgpowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

5) obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwiazanym z udzialem
W postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych
danych wynikaja z ustawy Pzp;

6) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w Sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

7) posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

8) nie przystuguje Pani/Panu:

- W zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢

Zalaczniki:
1)  Zalgcznik nr 1 - Formularz ofertowy

2) Zalgcznik nr 2 - Wykaz ustug
3) Zalgcznik nr 3 - Wz6r umowy



