Zarzadzenie nr 73/17
Burmistrza Miasta Wysokie Mazowieckie
z dnia 29.08.2017r

w sprawie powotania Komisji do przeprowadzenia postepowania o wytonienie Wykonawcy w
konkursie ofert cenowych na: Pelnienie funkcji Inspektora nadzoru nad zadaniem:
sRemont hali sportowej przy Miejskim Zespole Szkél w Wysokiem
Mazowieckiem”.

§1. Powoluje Komisje do badania i oceny ofert, w skladzie:

1. Dorota Szepietowska - Przewodniczacy
2. Anna Golaszewska - Sekretarz
3. Monika Adamska - Czlonek

§2. Do zadan Komisji nalezy:

1. Publiczne otwarcie ofert:

1) bezposrednio przed otwarciem ofert podanie kwoty, jaka zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia,

2) otwarcie ofert: podanie nazw oraz adresow wykonawcow, a takze informacji
dotyczacych ceny,

2. Ocena spehienia przez wykonawcow warunkow udzialu w postepowaniu:

1) przygotowanie wezwania do uzupehienia oSwiadczen, dokumentow,
2) przedlozenie propozycji wykluczenia wykonawcow nie speliajacych
wymaganych warunkow (brak zadanych oswiadczen, dokumentow)

3. Badanie i ocena ofert (wykonawcéw niewykluczonych) w tym: zadanie wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert, poprawianie oczywistych omyitek pisarskich,
oczywistych omytek rachunkowych w tym:

1) przedlozenie propozycji odrzucenia ofert (oferte wykonawcy wykluczonego
uznaje sie za odrzucona),
2) przedtozenie propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty,
lub
3) wystgpienie z wnioskiem o uniewaznienie postepowania.
4. Po wyborze najkorzystniejszej oferty przygotowanie informacji —zawiadomienia, o
1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme) i adres wykonawcy,
ktérego oferte wybrano i uzasadnienie jej wyboru a takze nazwy, siedziby i
adresy wykonawcow, ktérzy zlozyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i
poréwnania ztozonych ofert,
2) wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone,
3) wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania,

Zakres obowiazkow czlonkéw Komisji :
1. Przewodniczacy:
1) prowadzi sesje otwarcia ofert, kieruje pracami komisji;
2) bada i ocenia oferty;



2. Sekretarz:
1) bada i ocenia oferty;
2) sporzadza protok6t postepowania.

3. Czlonek
1) bada i ocenia oferty;

§ 3. Komisja rozpocznie prace z dniem powolania.
1. Komisja zakonczy prace z chwilg podpisania umowy z wykonawca, ktory zlozyt
najkorzystniejsza oferte;
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