ZARZADZENIE Nr 5/18

Burmistrza Miasta Wysokie Mazowieckie
z dnia 30 stycznia 2018 roku

w sprawie wprowadzenia zmian w
POLITYCE BEZPIECZENSTWA INFORMACJI
w Urzedzie Miasta Wysokie Mazowieckie

Na podstawie art. 36 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. z 2016 poz. 922) oraz rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji
z dnia 29 kwietnia 2004r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz
warunkow technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadac¢ urzadzenia i systemy
informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024)
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W Zarzadzeniu Nr 30/16 Burmistrza Miasta Wysokie Mazowieckie z dnia 12 kwietnia
2016r. w sprawie wprowadzenia Polityki Bezpieczenstwa Informacji i Instrukcji Zarzadzania
Systemem Informatycznym w Urzedzie Miasta Wysokie Mazowieckie wprowadza sie
nastepujgce zmiany:

1. w Zalaczniku nr 2 do Polityki Bezpieczenistwa Informacji w Urzedzie Miasta Wysokie
Mazowieckie — Wykaz Zbioréw Danych Osobowych w tabeli w czeSci Opis struktury
zbior6w danych wskazujacy zawarto$¢ poszczegoélnych pél informacyjnych i powigzania
miedzy nimi zmienia sie tre$¢ poszczegolnych punktow poprzez dodanie:

- w pkt. 10 Rejestr wydanych zaswiadczen - ,nr telefonu, imiona rodzicow, nr rachunku
bankowego”

- w pkt. 12 Decyzje na zwrot podatku akcyzowego za zakupione paliwo - ,nr rachunku
bankowego”

- w pkt. 14 Rejestr podan o przydzial mieszkania — ,,nr telefonu”

- w pkt. 15 Zbior decyzji podzialowych nieruchomosci — ,,nr telefonu, e-mail”

- w pkt. 20 Zbior decyzji na usuniecie drzew — ,,nr telefonu”

- w pkt. 30 Wykaz wnioskéw o dofinansowanie zmiany pokrycia dachowego zawierajacego
azbest — ,,nr telefonu, dane wynikajace z aktu notarialnego”

- w pkt. 51 Karta Duzej Rodziny — ,,informacja o zgonie, informacja o zawarciu, rozwigzaniu
przez rozwod, uniewaznieniu lub stwierdzeniu przez sad nieistnienia zwigzku matzenskiego;
informacje o uczeszczaniu dziecka do szkolty wyzszej, okresie uczeszczania oraz nazwie
i siedzibie szkoly wyzszej, do ktorej dziecko uczeszcza; informacje o znacznym lub
umiarkowanym stopniu niepetnosprawnosci, w tym informacje o okresie, na jaki zostato
wydane orzeczenie o znacznym lub umiarkowanym stopniu niepelnosprawnosci; imiona
i nazwiska rodowe rodzicéw dziecka; numer telefonu i adres poczty elektronicznej cztonka
rodziny wielodzietnej - o ile je posiada lub o ile obowigzek ich podania wynika z ustawy”

2. w Polityce Bezpieczenstwa Informacji w Urzedzie Miasta Wysokie Mazowieckie dodaje
sie § 19a o nastepujacej tresci:



INSTRUKCJA POSTEPOWANIA NA WYPADEK AWARII SYSTEMU
INFORMATYCZNEGO LUB SYTUACJI NADZWYCZAJNEJ W URZEDZIE
MIASTA WYSOKIE MAZOWIECKIE

1. W razie wystapienia awarii systemu informatycznego Administrator Systemu
Informatycznego ustala jej przyczyne.

2. Administrator Systemu Informatycznego informuje o zaistnialej sytuacji Administratora
Danych Osobowych i Administratora Bezpieczenstwa Informacji.

3. ASI w razie potrzeby przelacza system na drugi serwer badZ komputer w celu umozliwienia
dalszej pracy Urzedu pod warunkiem, Ze aplikacja daje mozliwosS¢ przelaczenia na inny
serwer badz komputer.

4. Po wykryciu usterki ASI probuje w jak najszybszy sposdb przywroci¢ prawidlowe
dziatanie systemu informatycznego.

5. Jezeli naprawa wiaze sie z zakupem czesci, ASI po uzgodnieniu z Administratorem Danych
Osobowych, sktada zamowienie na poszczegdlng czesc.

6. Administratora Systemu Informatycznego wgrywa bazy danych z odpowiednich aplikacji w
celu poprawnego uruchomienia aplikacji dziatajacych w Urzedzie.

7. W pozostalych przypadkach, gdy usterka nie jest mozliwa do zlokalizowania oraz
naprawienia ASI wzywa serwisanta w celu wyeliminowania problemu.

8. W przypadku braku zasilania w celu zapewnienia ciaglosci pracy Urzad korzysta¢ bedzie,
w miare potrzeby z agregatu bedacego w posiadaniu Zakladu Wodociggow, Kanalizacji
i Energetyki Cieplnej Sp. z 0.0. w Wysokiem Mazowieckiem (spotki bedacej wiasnoscia
miasta).

9. W przypadku stwierdzenie naruszenia ochronny danych osobowych ASI odwotuje sie do
istniejgcej dokumentacji i dziata zgodnie z zasadami przyjetymi w polityce bezpieczenstwa
oraz w instrukcji bezpieczenstwa.

3. W Instrukcji Zarzadzania Systemem Informatycznym Stuzacym Do Przetwarzania Danych
Osobowych w Urzedzie Miasta Wysokie Mazowieckie dodaje sie § 19 nastepujacej tresci:

Procedury wykonywania przegladéw i konserwacji systemow oraz no$nikow informacji
stuzacych do przetwarzania danych osobowych

1. Przegladow oraz konserwacji systemu dokonuje Administrator Systemu Informatycznego.

2. W przypadku przekazania innym podmiotom elementow systemu w celu naprawy,
wszelkie dane osobowe musza zostac z nich usuniete. Proces ten nadzoruje Administrator
Systemu Informatycznego.

3. Dane osobowe musza by¢ zabezpieczone przed dostepem 0s6b trzecich zanim nosnik lub
element systemu zostanie przekazany podmiotowi innemu niz Administrator Systemu
Informatycznego.

§ 2. Nadzoér nad wykonywaniem zarzadzenia powierza sie Administratorowi Bezpieczenstwa
Informacji.

8§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Burmistrz Miasta

Jarostaw Siekierko



