ZARZADZENIE Nr 63/18
BURMISTRZA MIASTA WYSOKIE MAZOWIECKIE

z dnia 5 wrzes$nia 2018 r.

w sprawie wprowadzenia procedury przeprowadzania kontroli podatkowej u oséb
fizycznych i prawnych na terenie miasta Wysokie Mazowieckie

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym ( Dz. U. z 2018r.
poz. 994 z pozn. zm.), art. 281 § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa
( Dz. U. z 2018r. poz. 800 z pdzn. zm.) oraz art. 47 ust. 3 ustawy z dnia 6 marca 2018r. Prawo
przedsiebiorcow ( Dz. U. z 2018r. poz. 646 z péZzn. zm. ), zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam procedure okreSlajaca zasady przeprowadzania kontroli podatkowej na
terenie miasta Wysokie Mazowieckie, stanowiaca zalagcznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Zobowiazuje wszystkich pracownikow wiasciwych merytorycznie z tytulu powierzonych
im obowiazkoéw do zapoznania sie z wymieniong w § 1 procedurg i przestrzegania w pehi
zawartych w niej postanowien.

§ 3. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta.

8§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Burmistrz Miasta

Jaroslaw Siekierko



Zakacznik do Zarzadzenia Nr 63/18
Burmistrza Miasta Wysokie Mazowieckie
z dnia 5 wrzesnia 2018 roku

Przeprowadzenie kontroli podatkowej

I. Podstawa prawna wprowadzenia procedury kontroli podatkowej

1. Podstawowe zasady przeprowadzania kontroli podatkowej reguluja przepisy Dziatu
VI ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa ( Dz. U. z 2018r. poz. 800
z pozn. zm.).

2. Kontrole przedsiebiorcy reguluje rowniez rozdzial 5 ustawy z dnia 6 marca 2018r.
Prawo przedsiebiorcow ( Dz. U. z 2018r. poz. 646 z p6zn. zm.).

II. Cel kontroli podatkowej

—_

Kontrola rzetelnosci deklarowanych podstaw opodatkowania.

2. Kontrola powszechnosci i prawidlowosci opodatkowania zgodnie z przepisami prawa
podatkowego.

3. Kontrola zgodnos$ci ze stanem faktycznym deklaracji i informacji sktadanych przez

podatnikow, na ktorych cigzy obowiazek podatkowy.

I11. Przedmiot kontroli podatkowej

1. Powierzchnie gruntow i sposob ich wykorzystania.

2. Powierzchnie uzytkowe budynkow lub ich czesci oraz sposdb ich uzytkowania.

3. Budowle lub ich czeSci zwigzane z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej.

4. Srodki transportowe podlegajace opodatkowaniu podatkiem od $rodkéw
transportowych.

IV. Zadania kontroli podatkowej

+- Wykonywanie czynnosci sprawdzajacych u podatnikéw
1) Sprawdzanie terminowosci
a) sktadania deklaracji
b) wplacania podatkow
2) Stwierdzenie formalnej poprawnosci dokumentéw wymienionych w pkt 1.
3) Ustalenie stanu faktycznego w zakresie niezbednym do stwierdzenia zgodnosci
z przedstawionymi dokumentami.
2. Dokumentowanie czynnosci kontrolnych:
1) zawiadomienie o zamiarze wszczecia kontroli podatkowej,
2) czynnosci kontrolne,
3) protokot kontroli.



Wspolpraca z innymi komorkami organizacyjnymi Urzedu Miasta w Wysokiem
Mazowieckiem oraz innymi organami podatkowymi.

Prowadzenie rejestrow przeprowadzonych kontroli, postanowien, wezwan,
zawiadomien oraz innej korespondencji.

Sporzadzanie informacji/sprawozdann dotyczacych przeprowadzonych kontroli
i wynikow kontroli.

V. Etapy przeprowadzania kontroli podatkowej

kW

Plan kontroli podatkowej.

Przygotowanie niezbednych dokumentow w celu przeprowadzenia kontroli
podatkowej.

Zawiadomienie podatnika o planowanej kontroli podatkowej.

Przeprowadzenie kontroli podatkowej u podatnika.

Sporzadzenie protokotu z kontroli podatkowej u podatnika i doreczenie.

VI. Instrukcja przeprowadzania kontroli podatkowej

—_

Pracownicy Referatu Finansowego przygotowuja plan kontroli podatkowe;j.

Plan kontroli sporzadzany jest na okres roku budzetowego tj. od 1 stycznia do dnia
31 grudnia, zatwierdzany przez Burmistrza Miasta.

Poza planem kontroli mogg by¢ wszczynane kontrole podatkowe w przypadku, gdy
okolicznosci faktyczne uzasadniajq ich wszczecie lub z inicjatywy przelozonych.
Kontrole wszczyna sie nie wczesniej niz po uptywie 7 dni i nie pozniej niz przed
uptywem 30 dni od dnia doreczenia zawiadomienia o zamiarze wszczecia kontroli
podatkowej. Jezeli kontrola nie zostanie wszczeta w terminie 30 dni od dnia
doreczenia zawiadomienia, wszczecie kontroli wymaga ponownego zawiadomienia.
Wszczecie kontroli przed uptywem 7 dni od dnia doreczenia zawiadomienia wymaga
zgody lub wniosku kontrolowanego.

Nie zawiadamia sie o zamiarze wszczecia kontroli podatkowej w przypadkach
okreslonych w art. 282c ustawy Ordynacja podatkowa.

Wszczecie kontroli podatkowej nastepuje po doreczeniu kontrolowanemu lub osobie
go reprezentujacej upowaznienia do jej przeprowadzenia.

Kontrola podatkowa moze by¢ wszczeta bez upowaznienia, po okazaniu legitymacji
stuzbowej kontrolowanemu Ilub osobie go reprezentujacej w przypadku, gdy
okolicznosci faktyczne uzasadniajq niezwloczne podjecie kontroli.

W przypadkach, o ktorych mowa w ust.8 upowaznienie do przeprowadzenia kontroli
dorecza sie niezwlocznie jednak nie p6Zniej niz w terminie 3 dni od dnia wszczecia
kontroli.

10. Czas wszystkich kontroli organu kontroli u przedsiebiorcy w jednym roku

kalendarzowym nie moze przekraczac:

- mikroprzedsiebiorca (do 10 pracownikéw) 12 dni roboczych,

- maly przedsiebiorca (do 50 pracownikéw) 18 dni roboczych,

- Sredni przedsiebiorca (do 250 pracownikéw) 24 dni robocze.

-pozostaty przedsiebiorca ( powyzej 250 pracownikow) 48 dni roboczych.
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Kontrolujagcy w zakresie wynikajacym z upowaznienia, sa w szczeg6lnosci
uprawnieni do:

wstepu na grunt oraz do budynkdw, lokali lub innych pomieszczen kontrolowanego
i ich pomiaru;

zadania okazania majatku podlegajacego kontroli oraz dokonania jego ogledzin;
zadania udostepniania akt, ksiag i wszelkiego rodzaju dokumentow zwigzanych
z przedmiotem kontroli oraz do sporzadzania z nich odpiséw, kopii, wyciagow,
notatek, wydrukow i udokumentowanego pobierania danych w formie
elektronicznej;

zbierania innych niezbednych materiatéw w zakresie objetym kontrolg;
zabezpieczania zebranych dowodéw;

legitymowania 0s6b w celu ustalenia ich tozsamosci, jezeli jest to niezbedne dla
potrzeb kontroli;

przestuchiwania sSwiadkéw, kontrolowanego oraz innych o0s6b wymienionych
w art. 287 § 4 Ordynacji podatkowej;

zasiegania opinii bieglych.

Kontrola lub poszczegdlne czynnosci kontrolne za zgoda kontrolowanego moga by¢
przeprowadzane réwniez w siedzibie organu podatkowego, jezeli moze to usprawnic¢
prowadzenie kontroli lub kontrolowany zrezygnowat z uczestniczenia w czynnos$ciach
kontrolnych.

Kontrola podatkowa powinna zosta¢ zakonczona bez zbednej zwloki, nie péZniej niz
w terminie wskazanym w upowaznieniu ( uwzgledniajac zapisy ustawy Prawo
przedsiebiorcow). O kazdym przypadku niezakonczenia kontroli w terminie
wskazanym w upowaznieniu kontrolujacy zobowiazany jest zawiadomi¢ na piSmie
kontrolowanego, podajac przyczyny przedluzenia terminu zakonczenia kontroli
i wskazujac nowy termin jej zakonczenia.

Przebieg kontroli kontrolujacy dokumentuje w protokole. Stan faktyczny moze by¢
ponadto utrwalony za pomoca aparatury rejestrujacej obraz i dzwiek lub na
informatycznych nosnikach danych.

Protokot kontroli zawiera w szczegoélnosci:

wskazanie kontrolowanego;

wskazanie osob kontrolujacych;

okreslenie przedmiotu i zakresu kontroli;

okresSlenie miejsca i czasu przeprowadzania kontroli;

opis dokonanych ustalen faktycznych;

dokumentacje dotyczaca przeprowadzonych dowodow;

ocene prawng sprawy bedacej przedmiotem kontroli;

pouczenie o prawie zlozenia zastrzezen lub wyjasnien oraz prawie ztozenia korekty
deklaracji;

pouczenie 0 obowiazku zawiadomienia organu podatkowego przez kontrolowanego
o kazdej zmianie swojego adresu dokonanej w ciggu 6 miesiecy od dnia zakoniczenia
kontroli podatkowej, jezeli w toku kontroli podatkowej ujawniono nieprawidtowosci
oraz skutkach niedopehienia tego obowiazku.

Zalacznik do protokotlu kontroli stanowia protokoty z przeprowadzonych dowodow
z zeznan $wiadkéw, opinii bieglych oraz ogledzin.

Protokot jest sporzadzany w dwoch egzemplarzach, z ktérych jeden kontrolujacy
dorecza kontrolowanemu.

Kontrola zostaje zakonczona w dniu doreczenia protokotu kontroli.



19. W przypadku zlozenia zastrzezen lub wyjasnien do protokotu kontrolujacy jest
obowigzany rozpatrzyC je i w terminie 14 dni od dnia ich otrzymania zawiadomic
kontrolowanego o sposobie ich zalatwienia, wskazujac w szczeg6lnosci, ktdre
zastrzezenia nie zostaly uwzglednione, wraz z uzasadnieniem faktycznym i
prawnym.

20. O wynikach kontroli, informuje sie Burmistrza Miasta.



