ZARZADZENIE NR 10/2021
BURMISTRZA MIASTA WYSOKIE MAZOWIECKIE
z dnia 29 stycznia 2021 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien, ktorych wartos$¢ nie przekracza kwoty
130 000 i netto

Na podstawie art. 30 ust.2 pkt 4 i art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzgdzie gminnym
(Dz.U. z 2020r. poz. 713 tj. ze zm.), art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach
publicznych (Dz.U. z 2019r. poz. 869 t.j. ze zm.) zarzadzam, co nast¢puje:

§1.

Wprowadza si¢ w Urzedzie Miasta Wysokie Mazowieckie Regulamin udzielania zamowien,
ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000 zt netto, stanowigcy zatgcznik do niniejszego
zarzadzenia.

§2.

Traci moc zarzadzenie Nr 328/14 Burmistrza Miasta Wysokie Mazowieckie z dnia 29 kwietnia
2014r.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalgceznik do zarzgdzenia nr 10/2021
Burmistrza Miasta Wysokic Mazowieckie
z dnia 29 stycznia 202 1r.

Regulamin udzielania zamowien, ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty
130 000 netto

Rozdzial |
Definicje

§1.
1. Illekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1) Zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Gming Miejskg Wysokie Mazowieckie;
2) Komorce - nalezy przez to rozumie¢ referat wlasciwy merytorycznie lub referat wskazany
przez Burmistrza;
3) Kierowniku komérki - nalezy przez to rozumie¢ osobe odpowiedzialng za stosowanie
1 egzekwowanie stosowania przepiséw Regulaminu ;
4) Pracowniku upowaznionym - nalezy przez to rozumie¢ pracownika komorki, ktdry jest
odpowiedzialny za przeprowadzenie odpowiednio procedury celem udzielenia zamdwienia;
5) Wykonawcey - nalezy przez to rozumie¢ podmiot sktadajgcy ofert¢ w postepowaniu
prowadzonym przez Zamawiajgcego, ktorego celem jest udzielenie zamdwienia;
6) Procedurze - nalezy przez to rozumie¢ zapytanie ofertowe o charakterze publicznym, gdzie
kazdy Wykonawca moze ztozy¢ oferte;
7) Ofercie najkorzystniejszej ekonomicznie - nalezy przez to rozumie¢ ofert¢ pozyskang
z zachowaniem zasad dotyczgcych wydatkowania $rodkéw publicznych, wynikajacych
z art. 44 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych:
a) w sposob celowy i oszczedny,
b) majgc na celu uzyskanie najlepszych efektéw z danych naktadow,
c) przy optymalnym doborze metod i $rodkdéw shuzgcych osiggnigeiu zatozonych
celow;
d) w sposob umozliwiajacy terminows realizacj¢ zadan;
e) w wysokosci i terminach wynikajacych z wezesniej zaciggnigtych zobowigzan;
f) zachowujac zasady uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow
i przejrzystosci.

Rozdzial I1
Ustalenie wartos$ci szacunkowej zamoéwienia

§2.

Przed wszczgeciem procedury Komorka szacuje z nalezyta starannoscig wartos¢ zamowienia w celu
ustalenia czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Pzp,

§ 3.

Podstawa ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy,
bez podatku od towaréw i ustug.




§ 4.
Wartos$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie:
1) kosztorysu inwestorskiego sporzgdzanego na podstawie dokumentacji projektowe) oraz
specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robot albo na podstawie planowanych kosztow robot
budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym;
2) planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztow robot budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym.

g3
Podstawg ustalenia wartosci zamowien na ustugi lub dostawy powtarzajgcych sig, cigglych lub
podlegajacych wznowieniu w okreslonym czasie, jest tgczna warto$¢ tych zamowien:
1) udzielonych w terminie poprzednich 12 miesigcy lub w poprzednim roku budzetowym lub roku
obrotowym, z uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych ustug lub dostaw oraz
prognozowanego na dany rok Sredniorocznego wskaznika cen towaréw i ustug konsumpcyjnych
ogodtem albo
2) zamowienie podobne wykonywane przez innego Zamawiajgcego,
3) w przypadku braku mozliwosci oszacowania wartosci przedmiotu zamowienia, Zamawiajacy
moze oszacowac warto$¢ przedmiotu zamowienia na podstawie powszechnie dostgpnych cennikow,
katalogow, folderéw reklamowych oraz informacji zamieszczonych na stronach www, a takze
wydatkéw z lat ubieglych.

§ 6.
Ustalenia warto$ci zamowienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczgcia
postepowania o udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem zamowienia sg dostawy lub ustugi, oraz
nie wezesdniej niz 6 miesi¢cy przed dniem wszczecia postgpowania o udzielenie zamdéwienia, jezeli
przedmiotem zamowienia sg roboty budowlane, z tym ze w przypadku zamoéwien udzielanych w
czesciach powyzsze terminy odnosza si¢ do wszczecia pierwszego z postepowar.

§7

Szacowanie warto$ci zamdwienia powinno by¢ udokumentowane.

Rozdzial 111
Przeprowadzenie post¢powania

§ 8.
W celu udzielenia zamowienia przeprowadza sie:
1) procedure dla zaméwien od 10 000 zt netto do 130 000 zt netto poprzez zamieszczenie zapytania
ofertowego na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Miasta Wysokie Mazowieckie,
2) pracownik upowazniony moze, dodatkowo, rozesta¢ zaproszenia drogg elektroniczng (e-mail) do
znanych sobie Wykonawcow s$wiadczacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace
przedmiotem zamodwienia.

§9
Pracownik upowazniony, w przypadku pytan przestanych przez Wykonawcow dotyczacych opisu
przedmiotu  zamoOwienia lub  wzoru  umowy, zamieszcza  tre§¢  zapytan — wraz
z odpowiedziami na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Miasta Wysokie

Mazowieckie oraz przekazuje niezwltocznie Wykonawcom od ktérych wptyneto zapytanie.

§ 10.
Zamawiajacy na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Miasta Wysokie M
zamieszcza informacje z otwarcia ofert.




§11.
Dla zamowien, ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 10 000 zt netto, Zamawiajgcy nie
jest zobligowany do stosowania przepisdw niniejszego Regulaminu.

§ 12.
Kryterium wyboru wykonawcy jest cena albo cena i inne kryteria, gwarantujgce uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty.

Rozdzial 1V
Udzielenie zamowienia

§ 13.
Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zamieszeza na stronie internetowe;j
Biuletynu Informacji Publicznej Miasta Wysokie Mazowieckie, a takze przekazuje ja Wykonawcom
biorgcym udzial w postgpowaniu.

§ 14.
W informacji podaje si¢ nazwe (firme¢) albo imi¢ i nazwisko, siedzib¢ albo miejsce zamieszkania
wybranego Wykonawcy, a takze cen¢ wybranej oferty.

§ 15.
Zamowienie udzielane jest Wykonawcy, ktorego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg.

§ 16.
Udzielenie zamowienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemne;.

Rozdzial V
Przepisy koncowe

§17.
W szczegblnie uzasadnionych przypadkach Kierownik zamawiajacego moze podjaé¢ decyzje o
odstgpieniu od stosowania Regulaminu.

§ 18.
Udzielenie zamoéwienia w przypadku, o ktorym mowa w art. dokumentuje sie
w postaci notatki stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez Kierownika zamayviajacego lub

upowazniong przez niego osobe. W notatce nalezy wskaza¢ okoliczng
od stosowania Regulaminu.



