Wysokie Mazowieckie, dnia 27 kwietnia 2021 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

W oparciu o Zarzadzenie Burmistrza Miasta Wysokie Mazowieckie nr 10/2021, w
zwigzku z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien
publicznych (Dz.U. z 2019r. poz 2019 ze zm.) zapraszam do skladania ofert na:

» Wykonania ustugi renowacji i oprawy ksiag stanu cywilnego”

1. Zamawiajacy:

Nabywca: Gmina Miejska Wysokie Mazowieckie,
adres: ul. Ludowa 15, 18-200 Wysokie Mazowieckie.
NIP: 722 159-74-83

tel. 86 2752592

e-mail: sekretariat@wysokiemazowieckie.pl

Odbiorca: Urzad Miasta Wysokie Mazowieckie, ul. Ludowa 15, 18-200 Wysokie

Mazowieckie

2. Okreslenie przedmiotu zamowienia:

Ustugi renowacji i oprawa ksiag stanu cywilnego dla Urzedu Stanu Cywilnego w Wysokiem
Mazowieckiem ul. Ludowa 15, 18-200 Wysokie Mazowieckie.

3. Opis wymagan:
Prace polega¢ maja miedzy innymi na:

— oddzieleniu starych opraw od blokow,

— usunigciu zbgdnych materiatéw (np.: tasm samoprzylepnych i innych),

— ponownym uszyciu blok6w ksiag (oczekiwany efekt jak w nastepstwie szycia w
legii),

— oprawieniu ich w nowe oprawy (oprawa twarda wzmacniana ptétnem Inianym),

— wykonaniu opiséw na ksiggach (oczekiwany efekt jak w nastepstwie ukladania
sktadéw z czcionek),
ponadto:

— wykonawca jest zobowigzany do uzywania odpowiednich materiatow
konserwatorskich, w tym w szczegolnosci papieru bezkwasowego i kleju
bezkwasowego,

— W sytuacji wykonania ustugi w siedzibie Wykonawcy, Wykonawca osobiscie odiera
ksi¢gi z siedziby Urzedu Stanu Cywilnego w Wysokiem Mazowieckiem ors




ponowne je dostarcza po wykonaniu ushugi,

— zuwagi na szczeg6lng ochrone aktéw stanu cywilnego, ustuga moze by¢ wykonana
po uzyskaniu pozwolenia od Wojewody Podlaskiego i powinna odbywa¢ sie w
pracowni wylonionego Wykonawcy,

— zuwagi na szczegblng ochrone aktéw stanu cywilnego wylacza sie mozliwosé
udziatu podwykonawcow w realizacji ustugi,

— W sytuacji wykonania ustugi w siedzibie Wykonawcy, przebieg realizacji ustugi
powinien odbywac si¢ w pakietach, maksymalny jednorazowy czas wyniesienia
ksigg to okres maksymalnie cztery tygodnie (szczegoty dotyczace liczby ksiag
przeznaczonych do renowacji w pakiecie bedg uzgadniane z wylonionym
Wykonawca przed wystgpieniem do Wojewody Podlaskiego o zgode na wyniesienie
ksiag poza urzad),

Zaleca si¢ aby Wykonawca zdobyl wszelkie informacje, ktére mogg by¢ konieczne do
przygotowania oferty poprzez kontakt telefoniczny z kierownikiem USC w Wysokiem
Mazowieckiem:

-Jarostaw Kaminski (tel.:86 275 25 92 w. 26).

4. Warunek udzialu w postgpowaniu:

O udzielenie zamowienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy posiadajacy wiedze i
doswiadczenie z tego typu ustugami, dysponujgcy potencjatlem technicznym i osobami
zdolnymi do profesjonalnego wykonania przedmiotu zaméwienia.

Wykonawca zobowigzany jest do wykazania w formie o$wiadczenia, ze w okresie 3 lat
przed uptywem terminu skfadania ofert, wykonat co najmniej 5 zamowien, ktoérych
przedmiotem bylty ustugi renowacji i oprawy ksiagg stanu cywilnego. Zamawiajacy nie
dopuszcza korzystania przez Wykonawce z doswiadczenia innych podmiotow.

Wykonawca powinien udzieli¢ gwarancji na wykonana ustuge na okres 3 lat.

Wykonawea musi posiada¢ lub mie¢ dostep do s$rodkow finansowych w wysokosci
niezbednej do realizacji przedmiotu zamowienia w celu nalezytego wykonania zadania.
Zamawiajgcy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych i wariantowych.

Zlozenie oferty przez Wykonawce jest réwnoznaczne z poswiadczeniem spelnienia
wszystkich wymogéw. Na zadanie Zamawiajacego Wykonawca zobowigzany jest do
przedstawienia dokumentow po$wiadczajgcych, iz spelnia on wszelkie warunki
uprawniajgce go do udziatu w niniejszym postepowaniu.

5. Termin realizacji zamowienia:
od daty podpisania umowy do 15 listopada 2021 r .
6. Sposob przygotowania oferty:

Oferte nalezy ztozy¢ na zalaczonym formularzu ofertowym stanowigcym zalgcznik nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego.

W ofercie nalezy poda¢ ceng¢ ofertowa netto i brutto w ztotych polskich (uwzgledniajac
nalezny podatek VAT).

Cena brutto moze by¢ tylko jedna i winna dotyczy¢ jednej sztuki ksiegi po naniu
wszystkich czynnosci bedgcych przedmiotem zaméwienia.



Proponowana cena brutto winna obejmowac wszystkie koszty, jakie poniesie wykonawca
przy kompleksowej realizacji zamowienia.
Zamawiajacy na przedmiot zamoéwienia dysponuje kwotg 10 000 zt brutto (dziesie¢ tysigcy

zt).

7. Miejsce i termin ztozenia oferty:

Oferty wraz z zatacznikami nalezy sktada¢ do dnia 07 maja 2021 r. godz 11" droga
mailowa na adres: sekretariat@wysokiemazowieckie.pl

W temacie prosz¢ podaé:
. Renowacja i oprawa ksigg stanu cywilnego”

8. Warunki ptatnosci:
Wynagrodzenie zostanie wyplacone po zrealizowaniu calego przedmiotu zamowienia
okreslonego z umowie z wytonionym Wykonawca w ciggu 14 dni od dnia dostarczenia
faktury VAT lub rachunku, przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce.

9. Kryterium oceny:

Przy ocenie i wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy bedzie si¢ kierowat kryterium
100% ceny.

10. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawca:

Jarostaw Kaminski, Kierownik Urzgdu Stanu Cywilnego w Wysokiem Mazowieckiem, tel.
86 275 25 92 w 26, e-mail: usc@wysokiemazowieckie.pl

11. Po wylonieniu wykonawcy zostanie zawarta z nim umowa.
Zamawiajgcy dopuszcza uniewaznienie postepowania bez podawanih przyczyn.

Zalaczniki:
1. Formularz ofertowy
2. Os$wiadczenie
3. Wzdér umowy



