Zalacznik nr 3
UMOWA NA PRZEPROWADZENIE USLUGI AUDYTU WEWNETRZNEGO

zawarta w dnit ........cooceiiiiiiiinn.. r. pomiedzy Gming Miejska Wysokie Mazowieckie,
reprezentowang przez Burmistrza Miasta Wysokie Mazowieckie Jarostawa Siekierko, przy
kontrasygnacie Skarbnika Miasta Renaty Kaminskiej z siedziba ul. Ludowa 15, 18-200
Wysokie Mazowieckie, NIP: 722-159-74-83 zwang w dalszej czeSci umowy
»Zamawiajacym”

zwanym w dalszej czesci umowy ,,Wykonawcga”,
zas wspolnie zwanymi dalej ,,Stronami”.

§1

Postanowienia ogélne
1. Przedmiotem umowy jest prowadzenie audytu wewnetrznego w Gminie Miejskiej Wysokie
Mazowieckie oraz w jednostkach organizacyjnych Gminy Miejskiej Wysokie Mazowieckie,
podlegltych i nadzorowanych przez Burmistrza Miasta Wysokie Mazowieckie. Usluga
obejmuje w szczegdlnosci:
1) przeprowadzenie audytu wewnetrznego w 2021 r. w jednostkach organizacyjnych Gminy
Miejskiej Wysokie Mazowieckie, tj. 4 zadania audytowe zapewniajace w:
a) Zakladzie Gospodarki Mieszkaniowej w Wysokiem Mazowieckiem, w zakresie: Analiza i
zasadnos$¢ kosztow funkcjonowania jednostki,
b) Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Wysokiem Mazowieckiem, w zakresie:
- Adekwatnosc¢ zatrudnienia w stosunku do wykonywanych zadan,
- Realizacja zadan wynikajacych z Krajowego Programu Przeciwdzialania Przemocy
w Rodzinie na lata 2014-2020,
c) Szkole Podstawowej Nr 1 w Wysokiem Mazowieckiem, w zakresie: Godziny
ponadwymiarowe i dorazne nauczycieli,

2) przeprowadzenie audytu w 2022 r. w zakresie dwoch zadan audytowych okreslonych przez

Kierownika Jednostki — Burmistrza Miasta na podstawie analizy ryzyka obszarow
dziatalnosci jednostki,
w okresie od dnia ............ do dnia .............. celem wsparcia Burmistrza Miasta

w realizacji celow i zadan jednostki samorzadu terytorialnego.

2. Przy wykonywaniu audytu wewnetrznego Wykonawca zobowiazany jest do dolozenia
szczegOlnej starannosci w wykonywaniu swoich obowigzkow oraz ~ przestrzegania
obowigzujacych przepisOw prawa, zwlaszcza ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 305 z p6zn. zm.), Rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 4 wrze$nia 2015 r. w sprawie audytu wewnetrznego oraz informacji o pracy i wynikach
tego audytu (t.j.: Dz. U. z 2018 r. poz. 506) i Standardow Audytu Wewnetrznego.

Audyt wewnetrzny powinien by¢ rowniez realizowany m.in. w oparciu o bardzo dobra
znajomos$¢ ustawy o rachunkowosci, o samorzadzie gminnym, prawa zamowien publicznych,
standardow kontroli zarzadczej w jednostkach sektora finanséw publicznych oraz zasad
funkcjonowania administracji publicznej.

3. Wykonawca o$wiadcza, ze posiada nalezyta wiedze, kwalifikacje oraz uprawnienia do
wykonania czynnosci okreslonych w ust. 1. Dokument potwierdzajacy ............c.ccccvevnenn.e.



4. Wykonawca o$wiadcza, ze w przypadku utraty uprawnien do prowadzenia audytu
wewnetrznego wskazanych w ust. 3 niezwtocznie poinformuje o tym Zamawiajgcego.

§2

Przedmiot umowy
1. Przedmiot umowy obejmuje w szczegblnosci wykonanie audytu wewnetrznego w Gminie
Miejskiej Wysokie Mazowieckie oraz w jednostkach organizacyjnych Gminy Miejskiej
Wysokie Mazowieckie podleglych i nadzorowanych przez Burmistrza Miasta Wysokie
Mazowieckie. Usluga obejmuje w szczegolnosci:
1) przeprowadzenie audytu wewnetrznego w 2021 r. w jednostkach organizacyjnych Gminy
Miejskiej Wysokie Mazowieckie, tj. 4 zadania audytowe zapewniajace:
a) Zakladzie Gospodarki Mieszkaniowej w Wysokiem Mazowieckiem, w zakresie: Analiza
i zasadnos¢ kosztow funkcjonowania jednostki,
b) Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Wysokiem Mazowieckiem, w zakresie:
- Adekwatnosc¢ zatrudnienia w stosunku do wykonywanych zadan,
- Realizacja zadan wynikajacych z Krajowego Programu Przeciwdzialania Przemocy
w Rodzinie na lata 2014-2020,
c) Szkole Podstawowej Nr 1 w Wysokiem Mazowieckiem, w zakresie: Godziny
ponadwymiarowe i dorazne nauczycieli

2) przeprowadzenie audytu w 2022 r. w zakresie dwoch zadan audytowych okreslonych przez
Kierownika Jednostki — Burmistrza Miasta na podstawie analizy ryzyka obszarow
dziatalnosci jednostki,

3) przeprowadzenie identyfikacji obszarow ryzyka,

4) prowadzenie akt audytu biezacych i stalych w celu rzetelnego udokumentowania
przeprowadzonych czynnosci,

5) opracowanie ksiegi procedur audytu wewnetrznego,

6) opracowanie rocznego planu audytu na 2022 i 2023 rok, podanie informacji na temat czasu
planowanego na realizacje poszczegblnych zadan zapewniajacych oraz na realizacje
czynnosci doradczych i sprawdzajacych,

7) przygotowanie pisemnych sprawozdan z wykonanych zadan audytowych wraz
z rekomendacjami dla audytowanego obszaru,

8) przeprowadzenie czynnosci doradczych, sprawdzajacych oraz konsultacyjnych w waznych
sprawach,

9) opracowanie sprawozdan z wykonania planu audytu w terminie do 31 stycznia 2022 r.
1 31 stycznia 2023 .

2. Przedmiot umowy bedzie realizowany w okresie od ........... do............

§3
Prawa i obowiazki Wykonawcy

1. Wykonawca z zachowaniem § 5 i § 6 moze powierzy¢ wykonanie czesci zlecenia osobom
trzecim, wowczas jest on odpowiedzialny wobec Zamawiajacego za ich dziatanie jak za
wilasne.

2. Wykonawca ponosi peina odpowiedzialnos¢ za ogolng i techniczng kontrole nad
wykonaniem umowy.

3. Wykonawca zobowigzuje sie do niezwlocznego informowania Zamawiajacego
o trudnosciach w realizacji umowy, w szczegdlnosci o zamiarze zaprzestania jej realizacji.



4. Wykonawca zobowigzany jest do skladania Burmistrzowi Miasta sprawozdania
z wykonania audytu wewnetrznego oraz informowania w szczegélnosci o stopniu jego
realizacji oraz istotnych ryzykach.

5. Wykonawca zobowigzany jest do biezacej wspolpracy z Burmistrzem Miasta.

§4
Uprawnienia i obowiazki Zamawiajacego

1. Zamawiajacy ma prawo zada¢ na biezaco informacji o przebiegu i realizacji audytu
wewnetrznego.

2. Zamawiajacy umozliwi Wykonawcy dostep do odpowiednich pomieszczen w siedzibie
Zamawiajacego lub innym ustalonym przez Strony miejscu Swiadczenia uslug w sposob
i w terminie umozliwiajacym Wykonawcy prawidlowe i terminowe wykonanie ustug
wchodzacych ~ w zakres niniejszej umowy.

3. Zamawiajacy zapewni w okresie trwania niniejszej umowy i w terminach ustalonych
z Wykonawca pokdj biurowy z wyposazeniem w meble i dostepem do Internetu w budynku
swojej siedziby.

§5
Ochrona danych

1. Wykonawca zobowiazuje sie do przetwarzania danych osobowych otrzymanych od
Zamawiajacego lub pozyskanych w zwigzku z realizacja przedmiotu niniejszej umowy
zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdblne rozporzadzenie o ochronie danych) Dz. Urz. UE L 119/1.

2. Wykonawca zobowiazuje sie do przestrzegania przepisow Rozporzadzenia, o ktérym
mowa w ust. 1, w szczegblnosci do zachowania w tajemnicy danych osobowych, do
ktorych uzyskal dostep w zwiazku z wykonywaniem przedmiotu niniejszej umowy,
réwniez po jej zakonczeniu.

3. Wykonawca zobowiazuje sie do utrzymania w tajemnicy i nie ujawniania osobom trzecim
zadnych informacji ani dokumentéw uzyskanych w trakcie realizacji umowy.

4. Wykonawca zobowiazuje sie informowac przedstawicieli Zamawiajacego o wszystkich
zauwazonych nieprawidlowosciach mogacych mie¢ wplyw na bezpieczenstwo informacji.

§6
Sposéb postepowania z dokumentami

1. Strony postanawiaja, iz wszelkie dokumenty pozyskane lub wytworzone dla celow
realizacji zlecenia, w tym rowniez elektroniczne, beda przechowywane przez Wykonawce
w sposob zapewniajacy ochrone przed nieupowaznionym rozpowszechnieniem,
uszkodzeniem lub zniszczeniem.

2. Dostep do dokumentéw, o ktorych mowa w ust. 1, beda mialy osoby pisemnie do tego
upowaznione przez osobe reprezentujacq Zamawiajagcego oraz 0soby uprawnione na
podstawie obowiazujacych przepiséw, z zachowaniem § 3.

3. Wszelkie dokumenty stanowigce akta audytu zostang przekazane Zamawiajacemu
najpozniej w ostatnim dniu trwania umowy.

§7
Wynagrodzenie
1. Zamawiajacy zaplaci Wykonawcy wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy
okreslonego w § 2, w tacznej wysokosci: kwota brutto ........ z} (stownie zk: ............. ),

w tym wynagrodzenie netto ........ zt oraz 23% podatek VAT, tj. ......... zt.



2.

Wynagrodzenie Wykonawcy platne bedzie w terminie 21 dni od dnia doreczenia
Zamawiajagcemu przez Wykonawce prawidlowo wystawionej i podpisanej faktury,
w kwotach:

Dane do wystawienia faktury:

Nabywca: Gmina Miejska Wysokie Mazowieckie, ul. Ludowa 15, 18-200 Wysokie
Mazowieckie NIP: 722-159-74-83

Odbiorca: Urzad Miasta Wysokie Mazowieckie, ul. Ludowa 15, Wysokie Mazowieckie

3.

4.

5.

Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 jest stale i nie ulega waloryzacji przez okres
trwania umowy.

Platnosci beda dokonane bezposrednio na rachunek bankowy Wykonawcy — nazwa banku
i numer rachunku: ................

Platnosci beda dokonane przelewem z zastosowaniem Mechanizmu Podzielonej Ptatnosci
(MPP).

Za dzien zaplaty uznaje sie date obciagzenia rachunku Zamawiajacego.

§8

Kary
Wykonawca zaplaci Zamawiajagcemu kare umowng w przypadku zaprzestania
Swiadczenia ustug w wysokosci 20 % wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 7 ust. 1
umowy.
Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kare umowng w przypadku opéZnienia w $wiadczeniu
ustug w stosunku do terminu ustalonego w planie audytu lub terminu wyznaczonego przez
Zamawiajacego w wysokosci 0,5 % wynagrodzenia brutto, o ktéorym mowa w § 7 ust. 1
umowy za kazdy dzien op6znienia, jednak nie wiecej niz 20 % wynagrodzenia brutto.
Wykonawca oSwiadcza, ze wyraza zgode na potracenie kary umownej z wystawionych
faktur za wykonana ustuge.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania przenoszacego
wysokos¢ kar umownych.

§9
Rozwigzanie umowy

Umowa moze zosta¢ rozwigzana:

1) przez kazda ze Stron bez podania przyczyny z miesiecznym okresem wypowiedzenia
liczac od ostatniego dnia miesigca kalendarzowego, w ktérym zostato ztozone pismo
zawierajace wypowiedzenie,

2) za pisemnym o$wiadczeniem przez kazda ze Stron bez zachowania okresu
wypowiedzenia w przypadku naruszenia przez druga Strone istotnych postanowien
niniejszej umowy, pod warunkiem uprzedniego pisemnego wezwania Strony
naruszajacej umowe do prawidlowego wykonywania umowy i wyznaczeniu tej
Stronie terminu nie krotszego niz 14 dni do usuniecia zaistnialych uchybien
w realizacji umowy,

3) w przypadku wypowiedzenia lub rozwigzania umowy przez Zamawiajacego,
odstgpienia przez Zamawiajacego od umowy badz faktycznej rezygnacji



Zamawiajacego z dalszej realizacji umowy z przyczyn lezacych po stronie

Zamawiajacego, Zamawiajacy zobowigzany jest do zaptaty na rzecz Wykonawcy
wynagrodzenia za dotychczas wykonane przez niego ustugi okreslone w § 7.

2. W kazdym przypadku rozwigzania umowy Wykonawca przekaze Zamawiajacemu

sporzadzong dokumentacje z wykonania umowy oraz wszelkie materialy wykonane przez
Zamawiajgcego i otrzymane od Zamawiajgcego na dzien rozwigzania umowy.

§10
Postanowienia koncowe
1. Wszelkie zmiany i uzupehlienia niniejszej umowy mogq by¢ dokonywane wylacznie

w formie pisemnego aneksu, podpisanego przez obie strony.

2. Zamawiajacy dopuszcza zmiane postanowien zawartej umowy Ww nastepujacych
przypadkach:

1) w uzasadnionych przypadkach Ilub innych okolicznosciach niezaleznych od
Zamawiajacego lub Wykonawcy, kiedy konieczna bedzie zmiana terminu realizacji
zamoOwienia, Zamawiajacy na wniosek Wykonawcy moze przedtuzy¢ termin realizacji
zamoéwienia o niezbedny okres,

2) w innych uzasadnionych przypadkach, gdy zajdzie konieczno$¢ wprowadzenia zmian
wynikajacych z okolicznosci, ktérych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy,

3) w przypadku, gdy zmiany postanowien zawartej umowy beda korzystne dla
Zamawiajacego, a zmiany te wynikly w trakcie realizacji zamowienia,

4) w przypadku ustawowej zmiany stawki podatku od towaréw i ustug (VAT) cena netto
pozostanie bez zmian, a kwota podatku VAT i warto$¢ brutto zostanie odpowiednio
skorygowana zgodnie z aktualnie obowigzujacymi przepisami podatkowymi.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowgq zastosowanie majq przepisy prawa w
zakresie Finanséw publicznych oraz Kodeksu cywilnego.

4. Wszelkie spory wynikle w czasie wykonywania niniejszej umowy, ktorych Strony nie
rozwigzaly we wilasnym zakresie, beda rozstrzygane przez sad wilasciwy dla siedziby

Zamawiajacego.

§11

Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa egzemplarze dla
Zamawiajacego i jeden egzemplarz dla Wykonawcy.

Zamawiajacy Wykonawca



