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ZAPYTANIE OFERTOWE

dla zamédwien o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 130.000 ztotych netto

Niniejsze postgpowanie prowadzone jest w oparciu o :

- Zarzadzenie Burmistrza Miasta Wysokie Mazowieckie Nr 10/2021 z dnia 29 stycznia 2021r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamdwien, ktérych wartos¢ nie przekracza
kwoty 130 000 z} netto.

Zamawiajacy:

Gmina Miejska Wysokie Mazowieckie w imieniu ktérej dziala
Burmistrza Miasta Wysokie Mazowieckie

18-200 Wysokie Mazowieckie

ul. Ludowa 15

tel. 86 275 7510,

e-mail sekretariat@wysokiemazowieckie.pl

zaprasza Wykonawcéw do skladania ofert w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia p.n: ,,Zakup i dostawa materialow biurowych”.

1. Przedmiot zamo6wienia - Zakup i dostawa materialéow biurowych (Zafgcznik nr 1)

2. Wymagany termin realizacji zaméwienia — 12 miesiecy tj. od 01.02.2023r.
do 31.01.2024r.

3. Warunki udzialu w postepowaniu i opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych
warunkéw:
O udzielenie zamo6wienia ubiegac si¢ moga wykonawcy spetniajgcy warunki:
- posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli ustawy nakltadajg obowiazek posiadania takich uprawnien;
- posiadaja niezbedng wiedze 1 doswiadczenie oraz potencjal techniczny,
a takze dysponujg osobami zdolnymi do wykonania zamowienia;
- znajdujg si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamowienia;
- nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia;
4. Spos6b uzyskania informacji dodatkowych dotyczacych przedmiotu zaméwienia

Zapytania  dotyczace  niniejszego  postgpowania mozna  sklada¢ na  adres
sekretariat{@wysokiemazowieckie.pl.

Zamawiajacy udzieli wyjasnien poprzez ich zamieszczenie na stronie internetowe]j Biuletynu
Informacji Publicznej Miasta Wysokie Mazowieckie. Nie udziela sie informacji telefonicznie
jak rowniez osobiscie.

6. Kryteria oceny oferty:
Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ kryterium: 100% cena.




7. Spos6b przygotowania oferty:
1. Oferte nalezy sporzadzi¢ na zatagczonym druku — Zatacznik nr 1 ( Formularz ofertowy)
2. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, napisania czytelnie oraz podpisana
przez osobg upowazniong do reprezentowania firmy.

3. Termin zwigzania ofertg: 30 dni, bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z
uptywu sktadania ofert.

8. Miejsce i termin skladania ofert:
Oferte nalezy zlozy¢ do dnia 19.01.2023r. do godz. 10 w zaklejonej kopercie
skierowanej na adres Zamawiajacego lub w sekretariacie Gminy Miejskiej Wysokie
Mazowieckie, ul. Ludowa 15, 18-200 Wysokie Mazowieckie wraz z oznaczeniem
»Oferta na zakup i dostawe materialéow biurowych. Nie otwiera¢ przed 19.01.2023r”.
Na kopercie musi by¢ podany adres zwrotny oferenta.

Oferty zostana otwarte w dniu 19.01.2023r, o godz. 10%
Informacja o zlozonych ofertach niezwlocznie, po uptywie terminu skladania ofert
zostanie zamieszczona na stronie internetowej Zamawiajgcego.

Po wyzej wymienionym terminie oferty zostang zwrdcone do oferenta bez otwierania.

9. Informacje dotyczgce wyboru najkorzystniejszej oferty:

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie zamieszczona na stronie
internetowej Zamawiajacego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia post¢powania bez podania
przyczyny.

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada
zasadom okreslonym w niniejszym zapytaniu, oraz zostanie uznana za
najkorzystniejsza.

KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 11 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Miasta Wysokie
Mazowieckie, adres — ul. Ludowa 15, 18-200 Wysokie Mazowieckie, woj. podlaskie;

2) kontakt z Inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Miejskiej w Wysokiem
Mazowieckiem: tel. 862752592, e-mail: sekretariat@wysokiemazowieckie.pl;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego,

3) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postf;powania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy z dnia/!lf\
wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych, zwang dalej ,,ustawa Pzp”; /
4) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, {vrzez/
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okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

5) obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwiazanym
z udziatlem w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

6) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

7) posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

8) nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

Zalaczniki:
1) Zatacznik nr 1 Formularz ofertowy

2) Zaltacznik nr 2 projekt umowy
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