Urzad Miasta Wysokie Mazowieckie
BIP - Urzad Miasta Wysokie Mazowieckie

I Zameldowanie lub uchylenie

ZAMELDOWANIE, WYMELDOWANIE, LUB UCHYLENIE ZAMELDOWANIA
W DRODZE DECYZJI ADMINISTRACYJNEJ

Miejsce zatatwienia sprawy

Urzad Miasta Wysokie Mazowieckie Referat Organizacyjny - Ewidencja Ludno$ci ul. Ludowa 15, pok. nr 10 tel. (086) 275 24 51 lub (086) 275 25 92 wew. 20 e-
mail: sSekretariat@wysokiemazowieckie.pl

godziny urzedowania :
poniedziatek 8:00-16:00,
wtorek-piatek 7:30-15:30
Wymagane dokumenty
« do wniosku 0 ZAMELDOWANIE:

Wypetniony formularz meldunkowy ,Zgtoszenie pobytu statego” lub ,Zgtoszenie pobytu czasowego” wraz z podaniem wyjasniajacym, dlaczego wnioskodawca
nie mégt tego obowigzku dokonaé, w trybie okreslonym w Rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych

i Administracji z dnia 13 grudnia 2017r. w sprawie okre$lenia wzoréw i sposobu wypetniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowigzku
meldunkowego (Dz. U. z 2017r. poz. 2411).

« do wniosku 0 WYMELDOWANIE lub UCHYLENIE CZYNNOSCI MATERIALNO-TECHNICZNEJ POLEGAJACEJ NA ZAMELDOWANIU:

- Podanie o wymeldowanie osoby, ktéra opuscita miejsce pobytu statego lub czasowego przed uptywem deklarowanego okresu pobytu lub o uchylenie czynnosci
materialno-technicznej polegajacej na zameldowaniu danej osoby z opisem stanu faktycznego (sktada wiasciciel lub inny podmiot dysponujacy tytutem
prawnym do lokalu)

- Kserokopia dokumentu potwierdzajacego tytut prawny do lokalu lub budynku (wypis
z ksiegi wieczystej, umowa cywilnoprawna, decyzja administracyjna, orzeczenie sadu lub inny dokument po$wiadczajacy tytut prawny do lokalu), oryginat do
wgladu.

- Kserokopia sentencji wyroku rozwodowego, wyroku orzekajacego eksmisje lub innego dokumentu, ktéry moze by¢ pomocny w sprawie (oryginaty do wgladu).

Optata skarbowa

« 10 zt za wydanie decyzji
¢ 17zt za petnomocnictwo w przypadku ustanowienia petnomocnika (oryginat lub urzedowo potwierdzona kopia) Z optaty zwolnione sg petnomocnictwa
udzielane: matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu, lub rodzenstwu, albo, gdy mocodawca jest podmiot zwolniony od optaty skarbowe;j.

Podstawa prawna

Art. 31 i art. 35 ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010r. o ewidencji ludnosci (Dz. U. z 2017r. poz. 657 z p6zn. zm.), Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie
skarbowej (Dz. U. z 2016r. poz. 1827 z p6zn. zm.)

Dodatkowe informacje

Osoba, ktéra opuszcza miejsce pobytu statego, albo miejsce pobytu czasowego przed uptywem deklarowanego okresu pobytu jest obowigzana wymeldowac sie.
Obowigzek wymeldowania powstaje, gdy osoba opuszcza miejsce pobytu trwale, dobrowolnie lub w wyniku orzeczenia sgdu. Organ gminy wydaje z urzedu lub
na wniosek wtasciciela lub innego podmiotu dysponujacego tytutem prawnym do lokalu decyzje

w sprawie wymeldowania osoby, ktéra opuscita miejsce pobytu statego lub czasowego przed uptywem deklarowanego okresu pobytu i nie dopetnita obowigzku
wymeldowania sig.

Wydanie decyzji o wymeldowaniu lub odmowie wymeldowania nastgpuje po przeprowadzeniu postgpowania administracyjnego, w ramach, ktérego organ
ewidencji ludnos$ci prowadzi postepowanie wyjasniajace (tzn. ustala czy osoba faktycznie trwale

i dobrowolnie opuscita lokal, z ktérego ma nastapi¢ wymeldowanie, przestuchuje strony oraz $wiadkéw, przeprowadza ogledziny przedmiotowego lokalu). O
terminie dokonywania przez organ czynno$ci wyjasniajacych Wnioskodawca jest informowany odrebnymi pismami.

W przypadku braku mozliwos$ci ustalenia miejsca pobytu osoby, w stosunku, do ktérej prowadzone jest postgpowanie o wymeldowanie, na drodze sadowe;j
ustalany jest przedstawiciel dla osoby nieobecnej, celem reprezentowania tej osoby w postgpowaniu.

Tryb odwotawczy

Od decyzji przystuguje stronom prawo ztozenia odwotania do Wojewody Podlaskiego
w Biatymstoku, w terminie 14 dni od daty jej doreczenia. Odwotanie sktada sig za posrednictwem Burmistrza Miasta Wysokie Mazowieckie. Decyzja wydana w
postepowaniu odwotawczym zwolniona jest od optaty skarbowej.
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